MUNICIPIO DE ANCHIETA(ES)
CAMARA MUNICIPAL )
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACOES (CPL)

EDITAL
Processo n°80/2013
Tomada de Precos N° 02/2013

A Céamara Municipal de Anchieta torna publico que fara realizar em sua sede,
sita a Rua Nancy Ramos Rosa, n°® 87, Portal de Anchieta, Municipio de
Anchieta, Estado do Espirito Santo, licitagdo sob a modalidade de Tomada de
Precos do tipo Técnica e Preco, para contratagdo de sistemas e servigos de
informética, conforme abaixo descrito, em conformidade com a Lei n° 8.666/93
alterada pela Lei n® 8.883/94 e Lei 9.648/98 e pelas especificacdes e condi¢cdes
a seguir:

1-Termo de Referéncia

1.1- Modalidade: Tomada de Precos.

1.2- Processo Administrativo n°: 80/2013

1.3- Tipo de Licitag&o: Do Tipo Técnica e Prego Global.

2 - DATAS, LOCAL E HORARIOS

Os envelopes com a documentacdo para Habilitacdo, Proposta Técnica e
Proposta Comercial deverdo ser entregues até as 15:00 horas do dia
21/03/2013, na sede da Céamara Municipal de Anchieta-ES, sito Rua Nancy
Ramos Rosa, n° 87, Portal de Anchieta. A abertura dos envelopes ocorrera no
dia 21/03/2013 as 15:00 hs na Sala da Comissédo Permanente de Licitagéo.

3-DO OBJETO

A presente licitagdo tem por objeto a concessao de licenga de uso por tempo
determinado de softwares de gestdo publica, bem como implantacéo,
conversdo de dados (se necessdria), treinamento, testes e servicos de
manutengcdo que garantam as alteragdes legais, corretivas e evolutivas nos
softwares contratados, atendimento e suporte técnico, para estes softwares
(anexo VII), quando solicitado pela Camara.

4 - DOCUMENTACAO DISPONIVEL (anexo)

Minuta do Contrato (Anexo I)

Especificagbes dos Servigos e Sistemas (Anexo Il)

Metodologia para qualificagdo (Anexo IIl)

Quadro de Avaliagéo da proponente (Anexo IV)

Modelo de Carta Credencial (Anexo V)

Modelo de Nao Utilizagdo de Mé&o - de — Obra Infantil (Anexo V1)
Descricao dos Sistemas a Serem Instalados (Anexo VII)

5 - CONDICOES DE PARTICIPACAO

5.1-Serdo admitidas a participar desta licitagdo, somente firmas
individualmente, cadastradas com o ramo de atividade compativel com o objeto
do presente edital, ndo sendo admitido consoércio como também a
subcontratacédo de empresas.

5.2. Nos termos dos artigos 42 e 43 da Lei Complementar n°123, de
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14/12/2006, as microempresas e empresas de pequeno porte deverdo
apresentar toda a documentacdo exigida para efeito de comprovagdo de
regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricao.

5.3. Havendo alguma restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal, seré
assegurado o prazo de 4 (quatro) dias Uteis, cujo termo inicial correspondera
ao momento em que o proponente for declarado o vencedor do certame,
prorrogéveis por igual periodo, a critério da Administracdo Publica, para a
regularizacdo da documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito, e
emissao de eventuais certidoes negativas ou positivas com efeito de certiddo
negativa.

5.4 A ndo-regularizagdo da documentagcdo no prazo previsto no item 5.3,
implicarda decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes
previstas no art. 81 da Lei no 8.666, de 21 de junho de 1993, sendo facultado a
Administracdo convocar para nova sessao publica os licitantes remanescentes,
na ordem de classificagdo, para contratagéo, ou revogar a licitagao.

5.5. Sera assegurado, como critério de desempate, preferéncia de contratagdo
para as microempresas e empresas de pequeno porte, entendendo-se por
empate aquelas situagcbes em que as propostas apresentadas pelas
microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 10% (dez
por cento) superiores a proposta mais bem classificada e desde que a melhor
oferta inicial ndo seja de uma microempresa ou empresa de pequeno porte.

5.6 Ocorrendo o empate, proceder-se-a da seguinte forma:

5.7. A microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada
poderd apresentar proposta de preco inferior aquela considerada vencedora do
certame, situacdo em que seré adjudicado em seu favor o objeto licitado;

5.8. N@o ocorrendo a contratagdo da microempresa ou empresa de pequeno
porte, na forma do subitem 5.7, serdo convocadas as remanescentes que
porventura se enquadrem na na ordem classificatéria, para o exercicio do
mesmo direito;

5.9. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e
empresas de pequeno porte que se encontre no intervalo estabelecido no
subitem 5.5, sera realizado sorteio entre elas para que se identifigue aquela
que primeiro podera apresentar melhor oferta.

5.10. Na hipotese da ndo-contratacdo nos termos previstos acima, o objeto
licitado serd adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do
certame, em sessédo publica, apés verificacdo da documentagéo de habilitagéo.
5.11. A micro-empresa ou empresa de pequeno porte que usufruir dos
beneficios de que trata a LC 123/2006 devera apresentar, na forma da lei,
juntamente com os documentos de habilitagdo, o balango patrimonial e
demonstrativos contdbeis correspondente ao Ultimo exercicio social da
empresa (ou balango de abertura para os licitantes com menos de um ano de
exercicio) e declaracdo de que n&o se encontra em nenhuma das situagfes do
§ 4°do art. 3°da LC 123/2006.

E vedada a participacdo de pessoa juridica em regime de concordata ou que
tenha sido declarada inidénea por qualquer 6rgdo da Administragdo Publica
direta ou indireta ou, ainda, que esteja com direito de participar de licitagéo
suspenso pela Camara Municipal de Anchieta.
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A participacdo na licitacdo implica na integral e incondicional aceitacdo de
todas as clausulas e condi¢cbes do presente edital, de seus anexos e das
normas que o integram, bem como no enquadramento destes
condicionamentos do objetivo social.

5.12 — NAO PODERAO PARTICIPAR DA PRESENTE LICITACAO:

E vedada a participag&o de consorcio entre empresas;

As empresas licitantes deverdo ser proprietarias e desenvolvedoras dos
softwares licitados ou possuir autorizagdo da fabricante/ proprietaria para
comercializar seus produtos/ servigos.

6 - APRESENTACAO DA DOCUMENTACAO DE HABILITACAO E DA
PROPOSTA

6.1 - As proponentes deverdo entregar, até a data, hora e local mencionados
no item “2” deste edital, 3 (trés) envelopes distintos e fechados, contendo o
primeiro: N° 01 — a “Habilitacdo”, o segundo: N° 02 — a “Proposta Técnica” — N°
03 a “Proposta Comercial”.

Na parte externa dos envelopes deverdo constar:

ENVELOPE N.° 01

TOMADA DE PRECOS N° 02/2013

6.1.1 - CAMARA MUNICIPAL DE ANCHIETA
DOCUMENTOS DE HABILITACAO
PROPONENTE:

ENVELOPE N° 02

TOMADA DE PRECOS N° 02/2013

6.1.2 - CAMARA MUNICIPAL DE ANCHIETA
PROPOSTA TECNICA

PROPONENTE:

ENVELOPE N° 03

TOMADA DE PRECOS N° 02/2013

6.1.3 - CAMARA MUNICIPAL DE ANCHIETA
PROPOSTA DE PRECOS

PROPONENTE;

6.2. Nao sera concedida prorrogacao de prazo para a apresentacao dos
documentos de habilitacdo e das propostas.

6.3. Se no dia previsto para apresentacdo da documentagdo e sua abertura
nao houver expediente na Camara Municipal de Anchieta, as mesmas seréo
recebidas e abertas no primeiro dia Gtil de funcionamento que se seguir,
obedecendo ao mesmo horério.

7. DOCUMENTACAO DE HABILITACAO - Envelope n° 01

7.1. Habilitacdo Juridica:

a) Registro Comercial no caso de empresa individual ou, nos caso de
sociedades comerciais, ato constitutivo (estatuto ou contrato social em vigor)
devidamente registrado e no caso de sociedades por acgdes, ata arquivada da
Assembléia da ultima eleicdo de seus administradores. No ato constitutivo
deverd estar contemplada, dentre os objetivos sociais, a execucao de
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atividades compativeis com a natureza e objeto da licitagdo, os documentos em
apreco deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da
consolidagéo respectiva.

b) Inscricio no 6rgdo competente do ato constitutivo, no caso de
sociedades civis, acompanhada de prova da diretoria em exercicio;

c) Os licitantes deverdao apresentar o CERTIFICADO DE REGISTRO
CADASTRAL expedido pela Prefeitura Municipal de Anchieta. A empresa
interessada em participar desta Tomada de Pregcos que n&o possuir o
CERTIFICADO DE REGISTRO CADASTRAL, podera, até trés dias antes da
data marcada para a sesséo de entrega e abertura dos envelopes, protocolar
na sede na Camara o requerimento de cadastro, juntamente com toda a
documentacao necesséria.

7.2. Regularidade Fiscal

A regularidade fiscal sera comprovada mediante apresentacdo dos seguintes
documentos:

a)Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

b)Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal,
relativo ao domicilio ou sede da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto licitado, ou declaragdo de que n&o recolhe tributos
estaduais, sendo portanto isenta da Inscrigcdo Estadual,

b.1) Em raz&o do objeto do certame envolver a prestacdo de servicos, devera
ser apresentada, obrigatoriamente, a prova de Inscricdo no Cadastro de
Contribuintes Municipal, relativo ao domicilio ou sede da proponente;

c) Prova de regularidade com as Fazendas Federal (Certiddo conjunta relativa
a tributos federais e a divida ativa da uniéo), Estadual e Municipal, do domicilio
ou da sede da proponente, através de certiddes expedidas pelos 6rgaos
competentes, que estejam dentro do prazo de validade expresso no proprio
documento;

d) Prova de regularidade relativa ao INSS e FGTS (CND e CRF);

e) Declaracdo expressa do licitante ratificando a observancia rigorosa do art.
7°, XXXIII, da Constituicdo Federal, que proibe o trabalho noturno ou insalubre
a menores de 18 (dezoito) anos, e de qualquer trabalho, a menores de 16
(dezesseis) anos, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de 14 (quatorze)
anos, conforme modelo (Anexo VI).

f) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas.

7.3. Qualificagdo Econdmica - Financeira

a) Balango patrimonial e demonstra¢des contédbeis do Ultimo exercicio social, ja
exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situagédo
financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos
provisorios, podendo ser atualizados, quando encerrados ha mais de 03 (trés)
meses da data de apresentacdo da proposta, tomando como base a variagéo,
ocorrida no periodo, do INDICE GERAL DE PRECOS — DISPONIBILIDADE
INTERNA —IGP-DI, publicado pela Fundacao Getulio Vargas — FGV ou de outro
indicador que o venha substituir.
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Obs: serdo considerados aceitos como na forma da lei o balango
patrimonial e demonstracdes contdbeis assim apresentados:

- Sociedades regidas pela Lei n°® 6.404/76 (sociedade an6nima):
Publicados em Diério Oficial; ou publicados em jornal de grande circulagéo; ou
por fotocdpia registrada ou autenticada na Junta Comercial da sede ou
domicilio da licitante.

- Sociedades por cota de responsabilidade limitada (Ltda) por fotocopia
do livro Diario, inclusive com os Termos de Abertura e de Encerramento,
devidamente autenticado na Junta Comercial da sede ou domicilio da licitante
ou em outro 6rgdo equivalente; ou fotocépia do balanco e das demonstragbes
contdbeis devidamente registrados ou autenticados na Junta Comercial da
sede do domicilio da licitante;

- Sociedades sujeitas ao regime estabelecido na Lei n® 9.317, de 05 de
dezembro de 1.996 Lei das Microempresas e das Empresas de Pequeno Porte
“SIMPLES”: por fotocopia do livro Diario, inclusive com os Termos de Abertura
e de Encerramento, devidamente autenticado na Junta Comercial da sede do
domicilio da licitante ou em outro 6rgao equivalente; ou fotocépia do Balanco e
das Demonstracdes Contabeis devidamente registrados ou autenticadas na
Junta Comercial da sede ou domicilio da licitante;

- Sociedade criada no exercicio em curso:
fotocOpia do Balanco de Abertura, devidamente registrado ou autenticado na
Junta Comercial da sede ou domicilio da licitante;

Obs: O balanco patrimonial e as demonstragbes contibeis deverdo ser
assinadas por Contador ou por outro profissional equivalente, devidamente
registradas no Conselho Regional de Contabilidade.

b) A boa situagéo financeira sera avaliada pelos indices de Liquidez Geral (LG),
Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente(LC), resultante da aplicagdo das
seguintes formulas, desde que o resultado seja igual ou superior a 1,0:

LG = ATIVO CIRCULANTE + REALIZAVEL A L ONGO PRAZO
PASSIVO CIRCULANTE + EXIGIVEL A LONGO PRAZO

SG= ATIVO TOTAL
PASSIVO CIRCULANTE + EXIGIVEL A LONGO PRAZO

LC = ATIVO CIRCULANTE
PASSIVO CIRCULANTE

b.1.) caso o memorial ndo seja apresentado, a Comissao reserva-se o
direito de efetuar os célculos;

b.2) Se necessaria a atualizagdo do balanco e do capital social, devera
ser apresentado, juntamente com os documentos em apreco, 0 memorial de
calculo correspondente;.
c)Certiddo negativa de faléncia e concordata, expedida pelo distribuidor da
sede da pessoa juridica, com data de, no maximo 60 (sessenta dias) anteriores
a data prevista para abertura do envelope 01, quando ndo houver explicitagdo
do prazo de validade na respectiva certidao.
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7.4. Qualificacdo Técnica

a) Comprovacdo de que a empresa é proprietaria dos sistemas solicitados
neste edital, que devera ser feita mediante apresentacdo de declaracdo da
empresa, datada e assinada pelo seu representante legal ou ainda autorizagcéo
expedida por quem de direito que comprove que a mesma possui autorizagéo
para comercializar e prestar atendimentos aos softwares licitados.

b) Atestado de visita técnica, fornecido pela Camara, comprovando que a
empresa conheceu as instalacdes, sistemas e procedimentos atualmente
executados nas &reas envolvidas no objeto deste edital, sendo que a visita
técnica devera ser feita até 3 dias antes da data de abertura dos
envelopes.

c) Atestado(s) de capacidade técnica que comprove a prestacdo de servigcos
objeto desta licitagéo.

Serdo consideradas desclassificadas as empresas que ndo apresentarem 0s
itens definidos acima, pois os mesmos séo obrigatoérios.

7.5. Forma de Apresentagéao

7.5.1. A documentacdo apresentada sera considerada satisfatéria, nos termos
das exigéncias deste edital, e possibilitara a habilitacdo da interessada.

7.5.2. Os documentos indispensaveis a habilitagdo, retro-mencionados,
poderdo ser apresentados em 1 (uma) via original, por qualquer dos processos
de copia autenticada por tabelido de notas ou por funcionério da Secretaria de
Administracdo, ou ainda, por publicacdo em érgédo da imprensa oficial.

7.5.3. A documentagdo deverd ser encadernada e numerada em todas as
folhas, da seguinte forma:

SUMARIO

Habilitacao Juridica;

Regularidade Fiscal,

Qualificacdo Econ6mica - Financeira;
Qualificagdo Técnica

7.5.4. Sera admitido 01 representante para cada proponente e com credencial
especifica, apresentada separadamente do envelope n® 1, por ocasido da
abertura deste. A credencial ndo é obrigatéria, mas somente poderdo se
manifestar durante as reunides os representantes devidamente credenciados
conforme modelo (Anexo V).

8. PROPOSTA TECNICA - Envelope n° 02

8.1. A implantacéo, operacao dos sistemas e servicos de informatica devera
obedecer aos preceitos e imposicOes estabelecidos nos termos de referéncia
anexos a este edital.

8.2. A proposta técnica deve ser consubstanciada por:

a) Atestados de capacidade técnica, devidamente documentado, emitido por
orgdos publicos ou privados, comprovando o fornecimento e execucdo dos
itens compativeis aos solicitados no objeto deste edital.

al) Poderdo ser apresentados atestados separadamente por software, desde
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gue a soma dos mesmos de o total exigido.

b) Declaragdo da empresa relacionando os profissionais responséaveis pelos
sistemas solicitados neste edital (pertencentes a empresa), acompanhado dos
respectivos curriculos e declaragdo de que admitem a inclusdo de se nome na
relacdo de profissionais que formardo a equipe técnica diretamente
responsavel pelo atendimento ao contrato a ser celebrado(Anexo IV, quadro I).

c) Cronograma descrevendo as fases de: (Anexo IV, quadro )

1- Implantagéo;

2 — Conversao;

3— Testes

4 —  Treinamento

5—  Suporte/manutencdo de cada sistema solicitado neste edital,

conforme modelo no Anexo IV.
(*) A fase de Suporte/Manutencé@o deve ser executada até o término
do contrato deste edital.
c.1) Apresentacéo do plano de trabalho, metodologia de gerencia de projetos e
plano de implantag&do e manutengéo, obedecendo o cronograma apresentado.
d) Relagdo dos sistemas ofertados conforme o Anexo Il, item B “DESCRICAO
DOS SISTEMAS A SEREM INSTALADOS”, indicando o nivel de atendimento
a cada especificacdo solicitada (atende, ndo atende, ou atende parcialmente
conforme Anexo VII).
d.1) As proponentes deverdo atender de forma plena, sob pena de
desclassificagéo, 85% (oitenta e cinco por cento) das especificagdes solicitadas
por sistemas, inclusive as caracteristicas gerais comuns a todos os sistemas.

8.3. FORMA DE AVALIACAO TECNICA

8.3.1 - As propostas técnicas serdo avaliadas de acordo com o0s critérios
apresentados no item 8.2, seguindo os modelos apresentados no anexo lll.

a) Os atestados apresentados para comprovacdo de capacidade técnica
poderdo ser apresentados em 1 (uma) via original, por qualquer dos processos
de coépia autenticada por tabelifo de notas ou por funcionario da Cémara
Municipal, ou ainda, por publicacdo em 6rgédo da imprensa social;

b) Serdo consideradas desclassificadas as propostas que ndo atenderem o
minimo de pontos para cada sistema;

c) A proponente deverd apresentar quadro com as pontuagdes, de acordo com
modelo no Anexo IV.

9. PROPOSTA COMERCIAL - Envelope n°03

9.1. A Proposta de Precos devera atender as seguintes exigéncias:

9.1.1 - Ser apresentada em 02 (duas) vias em papel preferencialmente timbrado da
empresa, admitindo-se tdo somente as expressdes técnicas de uso corrente em lingua
estrangeira, sem emendas, rasuras ou entrelinhas, devidamente datadas e assinadas na
ultima folha e rubricadas nas demais, pelo representante legal ou procurador da empresa.
9.1.2 - Atenderem a todos os itens, requisitos e especificagdes constantes deste Edital e
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seus Anexos, cabendo & CPL aceitar ou ndo as falhas formais que néo prejudiquem as
demais empresas.

9.1.3 - A Proposta de Precos devera apresentar o valor total para o fornecimento do
objeto deste Edital, devendo conter, obrigatoriamente, a composi¢éo de todos 0s precos
rateados, em conformidade com todos os itens apresentados no cronograma de
execugao.

9.1.4 - Nos precgos propostos pelos PROPONENTES deveréo estar inclusos, sem a eles
se limitarem, todos os custos referentes ao atendimento do objeto desta Licitagéo,
levando em consideracgéo as condi¢Oes abaixo:

9.1.4.1 - Os pregos deverdo considerar o valor total do objeto contratado nas instalagdes
da CONTRATANTE.

9.1.4.2 - Declaracdo expressa da empresa, de estarem incluidos nos pregos todos os
impostos, taxas, seguros, fretes, despesas com deslocamento de equipe, diérias,
hospedagem de pessoal, despesas decorrentes da licenca de uso dos softwares
componentes, indenizacdo devido a terceiros por fatos oriundos dos servigos e
fornecimentos contratados, além de quaisquer outras despesas incidentes sobre o
Contrato.

9.1.4.3 - A omisséo de qualquer despesa necessaria a perfeita operacado do Objeto seré
interpretada como ndo existente ou ja incluida nos precos, ndo podendo a empresa
pleitear acréscimo apos a entrega das Propostas.

9.1.5 - O prazo de validade da proposta devera ser de, no minimo, 60 (sessenta) dias
corridos a partir da abertura dos envelopes.

9.2 - Declaragdo de que a empresa aceita as condigdes deste Edital e que, caso seja a
vencedora da licitagd@o, fornecera os servicos conforme proposta e pelo preco unitario
ofertado e aceito pelo municipio.

9.3 - Declaragdo, caso vencedora da licitacdo, de que possuirA ou manterd
representantes de assisténcia técnica, localizada no Estado do Espirito Santo, para
viabilizar os servigos na forma exigida neste Edital, durante o periodo de duracdo do
Contrato.

10. DAS ABERTURAS E JULGAMENTO
10.1 - Procedimento de Julgamento:

Na data e local indicados neste edital, a Comissdo e o0s representantes
das empresas interessadas, reunir-se-do para a abertura do envelope n°1
Habilitag&o, seguindo as seguintes formalidades:

a) Todos os envelopes serdo examinados e rubricados no fecho por todos

0S presentes;

b) Abertura do envelope n°® 1, com exame da documentagdo e aposicao

das rubricas de todos os presentes;

c) Lavratura da ata circunstanciada, assinada pela Comissédo e pelos
representantes presentes, onde serdo registradas eventuais
impugnacdes que possam interessar ao julgamento;

d) A Comisséo reunir-se-4 para o julgamento, realizando quantas sessdes
se fizerem necessérias;

e) Serdo consideradas habilitadas as proponentes que apresentarem
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todos os documentos em conformidade com as exigéncias do edital,

f) A abertura do Envelope n°2, proposta técnica com circulagdo das
propostas para o exame por parte de todos 0s presentes e aposi¢céo
das rubricas;

g) As proponentes que atenderem, rigorosamente, as exigéncias deste
Edital para a proposta técnica, serdo consideradas tecnicamente
classificadas pela Comisséo, recebendo a "Nota Técnica" equivalente,
de acordo com os critérios do anexo lll, metodologia de qualificacéo;

h) Abertura do envelope n°3, Proposta de Pregos, com circulagdo das
propostas para o exame por parte de todos 0s presentes e aposi¢céo
das rubricas;

i) A licitante recebera a nota da Proposta de Preco de acordo com o item
com anexo lll, metodologia de qualificacéo do Edital;

) ApGs a atribuicdo das notas da Proposta de Preco, a comisséo fara a
classificagdo das licitantes de acordo com anexo Ill, metodologia de
qualificagéo;

k) Divulgada a classificacdo, a comissdo avaliard a necessidade de
convocagcdo da licitante classificada em primeiro lugar, para
demonstragéo do software nos termos do inciso Il, do item 8.3, deste
Edital que devera trazé-los na data e hora definidos pela comisséo de
licitacbes, em meio magnético, CDs ou disquetes, bem como fazer a
instalacdo dos mesmos nos equipamentos da Céamara, mediante
agendamento por ordem de classificagao.

[) Em cada fase do julgamento, é direito da Comissdo, bem como da
Autoridade Superior, realizar diligéncias visando esclarecimentos sobre
a documentagcdo e as propostas e ainda, realizar tantas sessOes
quantas forem necessarias;

m) Ao término de cada sess@o a Comisséo lavrard ata especifica, a qual
devera ser assinada pelos presentes, ou seja, 0s representantes legais
das proponentes pela Comisséo e Técnicos convidados, quando for o
caso;

n) Encerrada cada fase, somente se passara a fase seguinte depois de
decorrido o prazo recursal, ou ap6s o julgamento de eventual recurso,
ou ainda, havendo renincia expressa do direito de recurso.

11. DAS IMPUGNAGCOES E RECURSOS ADMINISTRATIVOS

11.1.Faculta-se a apresentagdo de impugnacgdes ao presente edital na forma
do art. 41 da lei 8.666/93, devendo ser protocoladas na secretaria da Camara.

11.2.E admissivel, em qualquer fase da licitagdo ou da execugédo do contrato
que dela resulte, a interposicdo de recursos, na conformidade dos preceitos
contidos no artigo 109 da Lei Federal 8.666/93.

11.3.0s recursos serdo protocolados na secretaria da Camara e dirigidos
Comisséo Permanente de Licitacéo.
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12. DO VALOR E PAGAMENTO

12.1.0s pagamentos das etapas de Implantacdo e Treinamento ocorreréo
apdés o término de cada etapa, mediante apresentagdo da nota Fiscal de
Servigos,

12.2.0 pagamento da manutencéo sera efetuado mensalmente até o 10° dia
atil de cada més subsequiente ao més de prestacdo dos servicos, mediante
apresentagcao da Nota Fiscal de Servigos.

12.3.0s pagamentos so serdo realizados com a apresentacdo das CNDs junto
ao FGTS e INSS devidamente atualizadas, que deveréo ser anexadas a Nota
Fiscal de Servigos.

12.4 O valor maximo da proposta serd de R$5.214,00(cinco mil duzentos e
quatorze reais) para a manutengédo mensal.

13. PRAZO

13.1. O prazo de execucdo do presente Contrato ser4 da assinatura do
contrato até 31 de dezembro de 2013, podendo ser prorrogado por até 48
(quarenta e oito) meses, conforme permissivo legal contido no inciso IV, do art.
57, da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1.993.

14. DAS PENALIDADES.

14.1 - No caso de atraso injustificado ou inexecucdo total ou parcial do
Contrato, as Sanc¢des Administrativas aplicadas ao contratado seréo:

14.1.1 - Adverténcia,

14.1.2 - Multa;

14.1.3 - Impedimento de licitar e contratar com a Administragéo, por prazo nao
superior a 2 (dois) anos;

14.1.4 - Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administracao Publica;

14.1.5 - O atraso na execugdo dos servigos solicitados pela administragao
municipal, implicara na aplicagcdo de multa correspondente a 0,5% (cinco
décimos por cento) por dia de atraso, calculada sobre o valor total do contrato
correspondente, até o limite de 5% (cinco por cento) do respectivo valor total.
14.1.5.1 - A inexecucdo total do contrato, bem como o atraso injustificado por
periodo superior a 10 (dez) dias Uteis contados a partir da publicacdo do
extrato do contrato, serdo puniveis com as san¢gfes previstas nos subitens
14.1.3 e 14.1.4 supra, além das multas previstas no item anterior.

14.2. - A multa aplicada serd descontada dos pagamentos eventualmente
devidos pela Cémara ou cobrada administrativa ou judicialmente apds a
notificagao.

14.3 - A aplicagdo das penalidades serd precedida da concessdo da
oportunidade de ampla defesa por parte do adjudicatario, na forma da lei.
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15. RESCISAO

15.1.A rescisado do presente podera ser:

a) Determinada por ato unilateral e escrito da Administragdo, nos casos
enumerados nos incisos | a Xll e XVIl do art. 78 da Lei n°® 8.666/93, alterada
pela Lei n°® 8.883/94 e Lei 9.647/98;

b) A inexecucdo total ou parcial do presente enseja sua rescisdo pela
Administracdo, com as consequéncias previstas na clausula nona;

c) Amigavel, por acordo entre as partes, mediante autorizagdo escrita e
fundamentada da autoridade competente, reduzida a termo no processo
licitatério, deste que haja conveniéncia da Administracéao;

15.2. Constituem motivos para rescisdo do presente 0s previstos no artigo 78
da Lei n°8.666/93, alterada pela Lei n°® 8.883/94 e Lei n°9.648/98;

15.3 Em caso de resciséo prevista nos incisos Xll a XVII do artigo 78 da Lei
n°8.666/93, alterada pela Lei n° 8.883/94 e Lei n®9.648/98, sem que haja culpa
da proponente vencedora, sera esta ressarcida do prejuizo regulamentares
comprovados, quando os houver sofrido;

15.4 A rescisdo do presente de que trata o inciso | do artigo 78 acarretara as
consequéncias previstas no artigo 80, incisos | a IV, ambos da Lei n°8.666/93,
alterada pela Lei n°8.883/94 e Lei 9.648/98.

15.5 Sem prejuizo de quaisquer sangOes aplicaveis, a critério da Camara, a
rescisdo, quando por culpa do contratado, importara em :

a) Aplicacdo da pena de suspensdo do direito de licitar com o MUNICIPIO e
seus Orgdos descentralizados, pelo prazo de até 2 (dois) anos;

b) Declaracdo de inidoneidade quando a VENCEDORA, sem justa causa, nao
cumprir as obrigagbes assumidas, praticando falta grave, dolosa ou revestida
de ma fé, a juizo da Camara. A pena de inidoneidade seri aplicada em
despacho fundamentado, assegurado a defesa ao infrator, ponderada a
natureza, a gravidade da falta e a extens&o do dano efetivo ou potencial.

16. OBRIGACOES DA EMPRESA VENCEDORA

16.1.A empresa vencedora obriga-se a aceitar os acréscimos ou supressoes
que a Camara solicitar, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial do
contrato, bem como a prestar os servicos conforme as especificagbes deste
edital.

16.2.Por quaisquer danos materiais ou pessoais que ocorrem durante a
validade do presente contrato, inclusive para com e perante terceiros.
16.3.Aceitar demais obrigacdes constantes nos anexos Il, I, IV e VIII.

17. DOS DIREITOS E OBRIGACOES DA CONTRATANTE

17.1.Fiscalizar o servico contratado, o que nenhuma hipotese eximird a
proponente vencedora das responsabilidades do Cadigo Civil e/ ou Penal.
17.2.Pagar a VENCEDORA conforme o estabelecido no item “12”.

17.3.Se obriga em fornecer todos 0s recursos necessarios para a prestacao de
servicos da CONTRATADA como:

17.3.1.Equipamentos (computadores) compativeis para prestacdo dos servigos
objeto do Edital,

17.3.2.Sistema gerenciador de banco de dados e sistema operacional
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conforme descrito no anexo |l deste edital.
17.4.3.Mesas, cadeiras e demais equipamentos necessarios ao
desenvolvimento dos servigos contratados.

18. DISPOSICOES GERAIS

18.1. O presente edital e seus anexos sdo complementares entre si; qualquer
detalhe mencionado em um dos documentos e omitido no outro, sera
considerado especificado e valido.

18.2.Para os casos omissos no presente Edital, prevalecerdo os termos da Lei
n° 8.666/93 alterada pela Lei n°® 8.883/94 e Lei n° 9.648/98 e demais legisla¢éo
em vigor.

18.3. A Camara Municipal de Anchieta reserva-se o direito de desclassificar as
propostas que ndo atendam as exigéncias do edital, anular ou revogar em todo
ou em parte a presente licitagao.

18.4. As despesas provenientes do objeto desta licitagéo correréo pela dotagéo
orgamentaria 333.90.39.0000

18.5. Todas as publicacdes como alteragcdes ou prorrogacdes do edital, seréo
publicadas no Diario Oficial ou poderé&o ter ciéncia dos referidos documentos
nas pastas do certame licitatério.

18.6. Fica a proponente ciente de que a simples apresentagcdo da
documentacao e proposta implicara na aceitacdo das condi¢des estabelecidas
neste edital.

As duvidas, informacbes ou outros elementos necessarios ao perfeito
entendimento do presente edital, salvo os recursos e/ou impugnacao,deveréo
ser dirigidos a CPL, por escrito, no enderegco mencionado no preambulo do
presente, até 72 horas antes da abertura dos envelopes.

Anchieta, 24 de janeiro de 2013.

LEONARDO NOGUEIRA CAMILO
Presidente da Comissdo Permanente de Licitagéo
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ANEXO |

Minuta de Contrato

Contrato de Licenca de Uso e Manutencéao de Sistemas que entre si celebram,
XXXXXXXXXXXX, pessoa juridica de direito publico interno, inscrita no CNPJ sob o
N2 XXXXXXXXXXXXXX, cOmM sede a Rua XXXXXXXXXXXXXXX, N® XxxxX, Municipio de
XXXXXXXXXXX, Estado do xxxxxxxxxx, representada neste ato pelo Exm® Senhor
XXXXXXXXXXXX, Inscrito no CPF n.° xxxxxxxxxX, brasileiro, (estado civil),
profissdo, residente e domiciliado neste Municipio, doravante denominado
CONTRATANTE ou USUARIO, e do outro lado, a empresaXXXXXXXX, pessoa
juridica de direito privado, inscrita no CNPJ sob 0 n° xXXXxxxxxxxx, com sede a
XXXXXXXXXX, (bairro), CEP XxxxxxxxxxX, (municipio e estado), representada
neste ato por seu (S) sOcio (S), 0 Sr.% (&) XXXXXXXXXX, inscrito (a) no CPF n.°
XXXXXXXXXXX, (estado civil), residentes e domiciliados no Municipio de
XXXXXXXXXXXXXX ; denominada doravante CONTRATADA, ajustam o presente
instrumento, mediante as clausulas e condi¢gbes seguintes.

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO: O presente contrato tem por objeto o
seguinte:

a) concessdo ao CONTRATANTE da licenga de uso de Sistemas de Gestéo
Publica Integrada, através dos seguintes softwares: Sistema Integrado de
Controle do Orgamento, Contabilidade, Sistema de Tesouraria, Sistema de
Balan¢o, Recursos Humanos, Folha de Pagamento, Atos Administrativos e
Legais, Rescisdes, Férias e Contratos Funcionais, Sistema de Almoxarifado,
Sistema de Patrimdnio e Sistema de Protocolo.

b) servico de manutencao e atualizacdo dos softwares indicados na alinea “a”
desta clausula, conforme definicdo contida nas alineas “d” e “e”, da clausula
terceira deste contrato.

Pardgrafo primeiro. A presente contratacdo ndo confere ao CONTRATANTE
direito de propriedade e/ou exclusividade na utilizagdo dos sistemas, assim
como seus modulos e partes, que continuam sob a propriedade da
CONTRATADA, podendo esta, livremente, de qualquer forma ou modo, no
Brasil ou no exterior, ceder, licenciar ou alienar a terceiros o SISTEMA, seus
maodulos, versBes e as customizacdes efetuadas, sem que para tanto seja
necessario qualquer autorizacdo e/ou ciéncia da CONTRATANTE.

Pardgrafo segundo. A licenca de uso ora concedida dd& ao CONTRATANTE o
direito, ndo exclusivo e intransferivel, de usar o sistema unicamente para
processamento de seus dados, em computadores de sua propriedade e dentro
de suas dependéncias, conforme especificado neste contrato.

CLAUSULA SEGUNDA — DA MANUTENCAO: Fica a CONTRATADA, durante
0 prazo de vigéncia do presente contrato, obrigada a proceder a manutencéo e
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atualizacdo dos sistemas ora contratados.

CLAUSULA TERCEIRA — DAS DEFINICOES: Para fins da presente
contratacéo, se adota as seguintes defini¢coes:

a) INSTALACAO: configuracio do SOFTWARE as necessidades do
CONTRATANTE, com cadastramento e preparacao das bases de dados e dos
maodulos existentes do programa, com acionamento dos comandos e conexdes
necessarios, deixando o SOFTWARE em pleno funcionando.

b) TREINAMENTO: promocdo de atividades a cargo da CONTRATADA,
voltadas a capacitagdo do CONTRATANTE, seus funcionérios e/ou prepostos,
tornando-os aptos a operacao dos sistemas.

c) SUPORTE TECNICO: atendimento, por meio de visitas, de um profissional
técnico ou terceiros devidamente credenciado pela CONTRATADA, e/ou
através de algum canal de midia designado (telefone, fax, e-mail ou correio) ao
CONTRATANTE, com a finalidade de acompanhar o sistema, bem como
esclarecer e solucionar duvidas e problemas de operacdo do SOFTWARE, a
ser prestado em dias Uteis e em horario comercial, de segunda a sexta-feira,
das 8 has 18 h.

d) MANUTENCAO: adocdo por parte da CONTRATADA, por meio do seu
suporte técnico, de medidas e acBes tendentes a correcdo, solugao,
esclarecimento de duvidas, e demais problemas na execucdo do SOTWARE,
podendo a CONTRATADA, a seu critério, proceder a substituicdo da copia que
apresentarem problemas por outra devidamente corrigida.

e) ATUALIZACAO: manter atualizadas as fungdes existentes nos médulos do
SISTEMA, com relacdo as variaveis normalmente alteradas por legislacdo, ou
quaisquer outras causas externas que decorram de determinacéo
governamental, desde que, em tempo hébil, 0o CONTRATANTE comunique, por
escrito, a CONTRATADA, da necessidade de tais atualizacfes, assim como
envie a mesma a legislacdo que servirh de base as atualizagbes pelo
CONTRATANTE eventualmente solicitadas.

f) CUSTOMIZACAO: adaptacdo do sistema as peculiaridades do
CONTRATANTE.

Paragrafo primeiro. A “atualizacdo” definida nesta clausula (item “e”), ndo inclui
0S servicos necessarios ao atendimento de obrigagbes assumidas pelo
CONTRATANTE junto a Sindicatos e Associac¢des, tais como Convencdes
Coletivas de Trabalho, etc.

Pardgrafo segundo. Pela manutencéo/atualizacdo ora contratadas, obriga-se
ainda a CONTRATADA a manter o “SISTEMA” tecnicamente atualizado,
fornecendo as novas versbes que venham a ser liberadas, desde que
contenham alteragfes, acréscimos de rotina ou melhoria de desempenho.
Todas as versoes liberadas pela CONTRATADA, mencionadas acima, serao
colocadas a disposicdo do CONTRATANTE sem 6nus adicional.

Pardgrafo terceiro. A interpretacdo das normas legais aplicaveis a
Administracdo Publica, editadas durante o prazo de vigéncia da presente
contratagéo, a serem implementadas no “SISTEMA”, seréo levadas a efeito
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com base no entendimento majoritario dos usudrios da CONTRATADA,
doutrinadores e jurisprudéncia pétria. Em Caso de exiguidade de tempo para
implementacdo das modificagcbes de natureza legal, decorrente do curto
espaco de tempo entre a publicagdo da norma e a sua entrada em vigor, a
CONTRATADA indicara as solucbes alternativas para atender,
temporariamente, as exigéncias da nova Lei, até que os mddulos possam ser
atualizados definitivamente.

Paragrafo quarto. Todas alteragbes e/ou customizac¢des do sistema, sugeridas
pelo CONTRATANTE, passardo a ser de propriedade exclusiva da
CONTRATADA, caso venham a ser implementadas.

CLAUSULA QUARTA — DA INSTALACAO: Para fins do disposto na alinea “a”,
da clausula terceira deste contrato, compromete-se a CONTRATANTE em
disponibilizar & CONTRATADA, sempre que por essa solicitado, os seus
equipamentos, que deverdo atender as configuracdes apropriadas e necesséria
aos SOFTWARES ora contratados.

CLAUSULA QUINTA — DO TREINAMENTO: Compromete-se a CONTRATADA
a fornecer aos servidores e funcionarios, previamente designados pelo
CONTRATANTE, treinamento adequado e necessario ao bom funcionamento e
operagao dos sistemas. A CONTRATANTE se compromete a disponibilizar,
sempre que solicitado pelo CONTRATADA, pessoal do seu quadro de
servidores e funcionarios, habilitados e afeicoados com as rotinas da areas de
informética que estar&o a frente da operacéo diaria do sistema.

Paragrafo primeiro. O local e data do treinamento de que trata esta clausula
serq estabelecido pela CONTRATADA, de comum acordo com a
CONTRATANTE.

Paragrafo segundo. Se durante o treinamento, a critério da CONTRATADA,
verificar-se 0 aproveitamento insatisfatério de qualquer dos servidores ou
funcionarios do CONTRATANTE para o manuseio e operagéo dos sistemas, tal
fato serd comunicado ao CONTRATANTE que devera providenciar a
substituicdo do servidor, no prazo maximo de 48 h. (quarenta e oito horas) da
respectiva comunicagéo.

Parégrafo terceiro. Qualquer treinamento adicional, decorrente da eventual
substituicdo pelo CONTRATANTE de servidor j4 treinado, podera ser por esse
solicitado, mediante prévio orcamento e em data a ser estabelecida pela
CONTRATADA, de comum acordo com a CONTRATANTE.

CLAUSULA SEXTA — DO SUPORTE TECNICO: Para fins da prestacdo do
servico de SUPORTE TECNICO, conforme estabelecido na alinea “c”, da
cldusula terceira deste contrato, as partes se comprometem a:

a) A CONTRATANTE:

a.1l) consultar a CONTRATADA somente através das pessoas que foram
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treinadas para a utilizagdo do sistema;

a.2) enviar & CONTRATADA solicitagdo, por escrito ou através dos meios
estabelecidos, com detalhes e precisdo, descrevendo os problemas ou
pendéncias relativas ao software, bem como identificando os programas
envolvidos;

a.3) informar a CONTRATADA o dia e horario de disponibilidade do
equipamento e o nome do responsavel pela requisicao do servigo.

a.4) ressarcir a CONTRATADA as despesas de viagens dos seus técnicos,
quando a solicitacdo de suporte técnico cingir-se a resolucdo de problemas de
interesse do CONTRATANTE.

a.5) produzir copias diarias (backup) dos dados nos Sistemas objeto deste
contrato, para evitar transtornos como perdas de dados ocasionadas por falta
de energia, problemas de hardware ou operagéo indevida.

a.6) disponibilizar “um meio de acesso a rede mundial de
computadores(INTERNET)” (Acesso Discado, Link Discado, via radio, etc.), ou
seja, um computador munido de hardwares para 0 meio de acesso com a
internet e softwares de comunicagao sugerido pela CONTRATADA. Nos casos
onde houver filtros de pacotes (FIREWALL) a CONTRATADA devera ter
condigbes para possiveis alteragfes nos filtros, mantendo assim permanentes
condi¢des de uso, com vistas a dar maior agilidade e eficiéncia na prestagéo do
servico (SUPORTE TECNICO e MANUTENCAO). O ndo atendimento do
disposto no item anterior implicara na cobranga de um adicional de hora
técnica, para a reconfiguracdo do sistema de comunicacdo, o qual serd pago
pela CONTRATANTE junto com a fatura mensal, obedecendo a tabela de
preco de hora técnica vigente.

a.7) disponibilizar os recursos materiais e humanos necessarios a instalacdo do
sistema licenciado, ceder instalagdes e equipamentos e cooperar efetivamente
com a operacdo de instalacdo desenvolvida, dentro do seu horério de
expediente, nos dias e horarios previamente agendados entre as partes.

a.8) manter pessoal habilitado e adequadamente treinado para a operagao do
sistema e para a comunicagcdo com a CONTRATADA, e prover, sempre que
ocorrerem quaisquer problemas com o SISTEMA, toda a documentagéo,
relatérios e demais informacdes que relatem as circunstancias em que o0s
problemas ocorreram, objetivando facilitar e agilizar os trabalhos.

a.9) definir os responsaveis pela area de informatica por escrito.

b) A CONTRATADA:

b.1) fornecer o sistema acompanhado de um manual on-line e instalado, pela
CONTRATADA ou por terceiro devidamente credenciado, na plataforma de
hardware/software requerida.

b.2) tomar as medidas corretivas cabiveis, desde que possiveis, tdo logo seja
notificada por escrito, de algum problema constatado no software.

b.3) manter total sigilo das informacdes constantes dos arquivos da
CONTRATANTE, caso, eventualmente, seja necessario esta disponibiliza-lo
para a solugéo das pendéncias e/ou problemas verificados.

b.4) permitir que a CONTRATANTE efetue a execugdo de 1 (UMA) cépia dos
arquivos fornecidos nos meios magnéticos originais do produto contratado,
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para fins de seguranca (“backup”), com a finalidade exclusiva de propiciar a
recomposicao do contetdo do meio fisico original em casos de perda de seus
arquivos, na forma do inciso |, do art. 6°, da Lei 9.609/98.

b.5) fornecer ao CONTRATANTE as novas implementagdes e as corregoes dos
eventuais erros existentes no produto licenciado, entre os quais se definem as
incorregdes encontradas entre as especificagdes contidas na documentacéo
dos mesmos e a sua operagao.

b.6) manter em seu quadro de funcionérios, técnicos aptos a efetuar a
assisténcia técnica adequada ao CONTRATANTE, usuério das versfes
implantadas e liberadas.

b.7) responsabilizar-se, Unica e exclusivamente, por todo e qualquer
pagamento de ordem trabalhista, previdenciéria e encargos sociais, decorrente
dos seus técnicos na prestacdo dos servicos, nas dependéncias do
estabelecimento do CONTRATANTE

b.8) prestar assisténcia ao CONTRATANTE, solucionando duavidas na
implantagdo e durante o processamento do sistema. Essa assisténcia podera
ser por escrito, e-mail, telefone, visita & sede do CONTRATANTE ou na propria
sede da CONTRATADA.

Paragrafo primeiro. Para fins de atendimento do suporte técnico e manutencéo,
compromete-se 0 CONTRATANTE a disponibilizar a CONTRATADA, o0s
equipamentos com as devidas configuragbes exigidas, programas e arquivos
envolvidos no problema, para que o atendimento possa ser feito com presteza
e eficiéncia.

Pardgrafo segundo. Fica a CONTRATADA exonerada de qualquer
responsabilidade, em razdo de resultados produzidos pelo SISTEMA,
decorrente da afetacdo do programa e/ou sistemas, a partir algum tipo de
programa externo, ou aqueles normalmente conhecidos como “VIRUS”, por
falha de operagdo ou indevida operagdo por pessoas nao autorizadas, bem
como pelos danos ou prejuizos decorrentes de decisdes administrativas,
gerenciais ou comerciais tomadas com base nas informacdes fornecidas pelo
sistema.

Paragrafo terceiro. Qualquer atualizag&o a legisla¢@o nacional, das variaveis do
SOFTWARE licenciado, fica condicionada, Unica e exclusivamente, as
condi¢cbes estabelecidas para a atualizacdo contratada através do presente
instrumento.

Pardgrafo quarto. Somente é permitido ao CONTRATANTE a reproducéo de
COPIA DE RESERVA (“backup”), para a finalidade e condices estabelecidas
no item “b.4” desta clausula, considerando-se qualquer outra cépia do sistema
objeto deste contrato, além daquela, como copia ndo autorizada e, sua mera
existéncia, caracterizar-se-a& como violacdo aos direitos de propriedade da
CONTRATADA, sujeitando o CONTRATANTE, e o servidor/funcionario
responsavel pela cépia indevida, as penalidades previstas no presente contrato
e legislagédo em vigor.

Pardgrafo quinto. Sem prejuizo das sanc¢bes estabelecidas no paragrafo
anterior, caso o CONTRATANTE venha a desenvolver um novo médulo ou
produto que caracterize cOpia, no todo ou em parte, dos sistemas objeto deste
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contrato, quer seja do dicionario de dados, quer seja do programa, seré
considerado como parte integrante do SISTEMA, tornando-se de propriedade
da CONTRATADA e ficando, portanto, o seu uso condicionado a estas
cldusulas contratuais.

CLAUSULA SETIMA — DOS SERVIGOS ADICIONAIS: N&o estdo inseridos
como suporte técnico ou manutencdo, e serdo cobrados a parte, mediante
orgcamento prévio, 0s servi¢os consistentes em:
a) corregbes de erros provenientes de uso e operagéo indevido dos
SISTEMAS;
b) recuperagéo de arquivos de dados, quando possiveis, provocados por
erros de operagdo, falhas do equipamento, sistema operacional,
instalagdo elétrica e erros em programas especificos do
CONTRATANTE;
c) servigos de consultoria juridica;
d) servicos de migragdo e conversdo de dados de/para e/ou outros
equipamentos;
e) alteracdo na forma original dos programas ou mddulos de programas
gue compdem o0 SISTEMA;
f) personalizag&o e customizagdes do SISTEMA,
g) consultas inerentes ao sistema operacional, utilitarios ou produtos que
nao levam a marca da CONTRATADA;
h) treinamentos especificos a usuérios ja treinados e/ou novos usuarios.

CLAUSULA OITAVA - O VALOR GLOBAL: A execucédo se dara por empreitada
de preco global, no valor total de R$ XXXXXX (XXXXXXXXXXXXX).

CLAUSULA NONA - DAS CONDICOES DE PAGAMENTO E REAJUSTE: O
pagamento sera efetuado em XX (xxxx) parcelas mensais no valor de R$
XXXXXXX (Xxxxxxxxxxxx) cada uma, venciveis no dia 10 do més subseqlente
a prestagéo dos servigos, com correcdo anual pelo IGP — M (indice Geral de
Precos — Mercado)

CLAUSULA DECIMA — DO PRAZO: O prazo de vigéncia da presente
contratacdo sera da assinatura do contrato até 31 de dezembro de 2013,
podendo ser prorrogado por até 48 (quarenta e oito) meses, conforme
permissivo legal contido no inciso IV, do art. 57, da Lei Federal n® 8.666, de 21
de junho de 1.993.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA DECLARACAO: A CONTRATADA
declara expressamente que néo estd, de qualquer forma, impedida de licenciar
0 uso do software objeto deste contrato e que a licenga aqui pactuada néo
infringe qualquer patente, direito autoral, segredo industrial ou quaisquer outros
direitos de terceiros ou preceitos legais nacionais ou estrangeiros.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS GARANTIAS: A CONTRATADA
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garante ao CONTRATANTE assisténcia imediata, em razdo de problemas e/ou
defeitos eventualmente decorrentes do sistema e/ou da atuag&o/operagédo por
parte de seus técnicos e/ou terceiros por ela autorizados.

Parégrafo primeiro . As garantias estabelecidas nesta clausula ndo abrangem:
a) problemas, erros, danos ou prejuizos advindos de decisfes administrativas
tomadas com base em informagdes, quaisquer que sejam, fornecidas pelo(s)
programa(s);

b) defeitos ou erros decorrentes de negligéncia, imprudéncia ou impericia do
CONTRATANTE, seus empregados ou prepostos, na utlizagdo do
SOFTWARE licenciado;

c) erros de resultados, prejuizos financeiros, lucros ou arrecadagdes
insuficientes ou em desacordo com planejamentos ou previsdes orcamentarias;
d) erros decorrentes de problemas relacionados com programas de terceiros
gue trabalhem separadamente ou em conjunto com o SOFTWARE licenciado.

Pardgrafo segundo Por forca do presente contrato, a CONTRATADA néo
assume, expressa ou implicitamente, qualquer responsabilidade de natureza
“mercantil”, “tributaria”, “fiscal” ou “trabalhista”, durante ou apo6s a implantacéo
dos modulos licenciados ou de sua adequacdo a determinado negdcio e
atividades gerais do CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DOS RECURSOS: Os recursos
necessarios para cobertura do disposto do presente instrumento, correrdo a
conta da seguinte dotagéo: 333.90.39.0000 - Outros Servigos de Terceiros -

Pessoa Juridica.

Pardgrafo Gnico. Os elementos de despesas que, por forca de eventual
prorrogacdo do presente, forem liquidados em exercicios futuros, correrdo a
conta das respectivas rubricas orcamentérias correspondentes e/ou que
venham a substituir aquela estabelecida no caput desta clausula.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DA RESCISAO: Considerar-se-a rescindido
este contrato, de pleno direito, por qualquer das partes e a qualquer tempo,
independente de formalidade judicial ou extrajudicial, desde que ocorridas
quaisquer das seguintes hipoteses:
a) Inadimplemento das obriga¢des por qualquer das partes.
b) comunicagdo escrita, de qualquer das partes, com antecedéncia
minima de 90 (noventa) dias, desde que sejam quitadas as dividas e
obrigacdes vencidas e vincendas.
Paragrafo unico. No término do contrato, por qualquer modalidade, fica a
Contratada, desde j4, autorizada a promover a desinstalacdo imediata dos
sistemas contratados. Todavia, desinstalados os sistemas a Contratada devera
manter disponivel & Contratante o banco de dados gerados pelo sistema
durante a contratagao.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DA REGULAMENTACAO: O presente
contrato rege-se pelas normas constantes da Lei Federal N° 8.666/93, de 21 de
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junho de 1993 e suas alteragdes.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DAS SANGOES E PENALIDADES: Pelo
descumprimento parcial ou inexecugdo total deste contrato, poderdo ser
aplicadas as seguintes sancdes e penalidades:

a) Pela CONTRATANTE, garantida a prévia defesa a CONTRATADA:

a.l) Adverténcia;

a.2) multa de 10% ( dez por cento) sobre o valor contratual;

a.3) suspenséao temporéria de participar de processos licitatérios; e

a.4) impedimento de contratar com a Administragdo Municipal, pelo prazo de
02 (dois) anos.

b) Pela CONTRATADA:

b.1) suspensdo da prestacdo do servico de atendimento (suporte técnico e
manutencgdo), em razdo de atraso nos pagamentos, superior a 30 (trinta) dias;
b.2) paralisagdo dos servigos objeto deste contrato, na ocorréncia de atraso
nos pagamentos superiores a 60 (sessenta) dias.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — DAS RESPONSABILIDADES RECIPROCAS:
As partes por si, seus servidores, funcionérios e prepostos, obrigam-se a
manter sigilo sobre quaisquer dados, materiais, documentos, especificagdes
técnicas ou comerciais, inovacdes ou aperfeicoamento do conjunto de médulos
licenciados, de dados gerais em razdo do presente contrato, de que venham a
ter acesso ou conhecimento, ou ainda que Ihes tenham sido confiados, néo
podendo, sob qualquer pretexto ou desculpa, omisséo, culpa ou dolo, revelar,
reproduzir ou deles dar conhecimento a estranhos dessa contrata¢éo, salvo se
houver consentimento expresso, em conjunto das mesmas. A responsabilidade
das partes com relacdo a quebra de sigilo serd proporcional aos efeitos do
prejuizo causado.

Pardgrafo primeiro. O SISTEMA é fornecido na forma de codigo objeto, n&do
sendo permitido ao CONTRATANTE, ou qualquer de seus representantes,
prepostos, servidores, funcionarios, procuradores ou terceiros interessados, de
qualquer forma, total ou parcialmente, a titulo gratuito ou oneroso, provisorio ou
permanentemente:

a) copiar, alterar, ceder, sub-licenciar, vender, dar em locacdo ou em garantia,
doar, alienar, transferir, o sistema objeto do presente contrato, assim como
seus manuais ou guaisquer informacdes relativas ao mesmo.

b) Modificar as caracteristicas do(s) programa(s), médulo(s) de programa(s),
rotinas ou quaisquer partes da estrutura do SISTEMA, amplia-los, altera-los ou
descompila-los de qualquer forma, sem a prévia, expressa, especifica anuéncia
da CONTRATADA, ficando estabelecido, desde ja, que quaisquer alteracdes
que deva ser efetuada no sistema, ainda que de interesse da CONTRATANTE
e autorizada pela CONTRATADA, a qualquer tempo, s6 podera ser operada
pela CONTRATADA ou pessoa expressamente autorizada pela mesma.

Parégrafo segundo.A infringéncia do disposto no paragrafo anterior submete o
CONTRATANTE ao pagamento & CONTRATADA do valor correspondente ao
preco atualizado do sistema, multiplicado pelo nimero de copias reproduzidas
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sem autorizagdo, sem prejuizo do disposto nos paragrafos quarto e quinto da
cldusula sexta deste contrato e respectivas indenizagdes, ressarcimentos e
san¢des de natureza civel e criminal.

DECIMA OITAVA — DO FORO: Fica eleito o Foro da Comarca de Anchieta,
para nele serem dirimidas quaisquer duvidas oriundas do presente instrumento.

E por estarem assim justos e contratados declaram ambas as partes aceitarem
todas as disposicfes estabelecidas nas cldusulas deste contrato, firmando-o
em trés vias de igual teor e forma, na presenca de duas testemunhas abaixo
assinadas.

XXXXXXX, xx de xxxxxx de 2013.

XXXXXXXXXXXXXX
(RESPONSAVEL)

) 9.0.9.9.9.0.9.0.90.9.9.0.90.0.4
CONTRATADA
Testemunhas:

1 -

2 -
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ANEXO I
_ Projeto Basico
ESPECIFICACOES DOS SERVICOS E SISTEMAS

| - OBJETO DA CONTRATACAO

A presente licitagdo tem por objeto a Licenga de Uso de Softwares bem
como, Implantagdo, Conversdo, Treinamento, Testes e manutengdo, que
garantam as alteracdes legais, corretivas e evolutivas nos softwares
contratados, atendimento e suporte técnico, para estes softwares, quando
solicitado pela Prefeitura, conforme descricdo a seguir.

Il - PRAZO DA CONTRATACAO

O prazo de contratacdo serd da assinatura do contrato até 31 de dezembro de
2013, prorrogaveis até 48 (quarenta e oito) meses, conforme necessidade da
CONTRATANTE.

Il - DESCRIGAO DOS SERVICOS E SISTEMAS A SEREM CONTRATADOS

Os servigos e sistemas a serem realizados pela contratada, que deverdo ser
prestados e instalados na Camara Municipal de Anchieta incluem:

A — INSTALACAO E SUPORTE DE SISTEMAS

Os servicos de suporte dos sistemas abaixo descritos tém, como objetivo, a
sua parametrizacdo, orientagdo e assessoria, quando necessario, para que 0s
mesmos atinjam o0s objetivos desejados quanto ao funcionamento, de acordo
com as necessidades dos usuarios.

Sistemas e servigos a serem implantados pela contratada em Sistema
Operacional GNU/Linux ou Windows Server para o servidor de Banco de
Dados, Sistema Operacional GNU/Linux ou Windows 2000 profissional ou
superior para as estagcbes de trabalho, simultaneamente, e Sistema
Gerenciador de Banco de Dados Free (padrdo atualmente adotado pela
Camara).

Estes requisitos s&o obrigatorios e caso ndo sejam atendidos, todo ou em
parte, desclassificara a licitante que ndo cumprir com estas exigéncias.

SISTEMA

1. Sistema Integrado de Contabilidade Publica
1.1 Controle do Orgamento
1.2 Contabilidade
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1.3 Tesouraria
1.4 Balanco

2. Sistema Integrado de Recursos Humanos e Folha de Pagamento
2.1 Recursos Humanos

2.2 Folha de pagamento

2.3 Atos Administrativos e legais

2.4 Rescisoes, Férias e Contratos Funcionais

3. Sistema de Almoxarifado

4. Sistema de Patrimonio

5. Sistema de Protocolo

6. Sistema de controle interno

B — DESCRICAO DOS SISTEMAS A SEREM INSTALADOS

A seguir estdo as especificagbes das caracteristicas gerais que cada sistema
solicitado deve atender, bem como as especificagdes solicitadas por sistemas,
gue deverdo ser instalados na Camara, conforme solicitados no item A —
INSTALACAO E SUPORTE DE SISTEMAS deste anexo, sendo que a
empresa devera apresentar estas especificagdes, preenchendo a coluna que
especifica o atendimento ao item solicitado, com as seguintes nomenclaturas,

conforme (Anexo VII):
N&o atende — Para os itens que o sistema proposto ndo atende;

Atende parcialmente — Para os itens que o sistema proposto atende mas nao

na sua totalidade;
Atende — Para os itens que o sistema proposto atende na sua totalidade.
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ANEXO Il

METODOLOGIA PARA QUALIFICACAO

1. FORMA DE AVALIACAO TECNICA
As propostas técnicas serdo de acordo com 0s seguintes critérios:

1.1. Seréo consideradas desclassificadas as propostas que ndo atenderem o
minimo de pontos para cada grupo de notas especificadas;

1.2. A proponente deverd apresentar quadro com as pontuagdes, de acordo
com modelo no Anexo IV;

1.3. Seréo consideradas desclassificadas as propostas que ndo atingirem a
pontuacdo minima de qualquer dos sistemas especificados.

CALCULO DA NOTA TECNICA
TPT=ATT + ETR + CTE + SIS + NC + ATS

TPT — Total de pontos da técnica

ATT — Nota de Atestados de Capacitagdo Técnica.
ETR — Nota de Experiéncia Técnicos Responsaveis
CTE - Nota de Cronograma com Tempo de Execucédo
SIS — Nota das Especificagbes dos Sistemas

ATS — Avaliacao técnica dos software (Anexo VII)

A Proposta de precos terd peso 3, e sera adotado um critério de pontuacao,
conforme assim estipulado:

Proposta de menor prego 100 pontos
Proposta com segundo menor prego 95 pontos
Proposta com terceiro menor prego 90 pontos
Proposta com quarto menor preco 85 pontos

A partir do quinto menor prego, devera ir decrescendo de 05 em 05 pontos.

CALCULO DA NOTA FINAL
MP = (TPT X 7) + (TPP X 3)/10

MP= Média Ponderada
TPT = Total de pontos datécnica
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TPP = Total de pontos do preco
Sendo:

ATT: Seré atribuido 20 (vinte) pontos para cada comprovacdo, feita por
atestados emitidos por Orgdos Publicos ou privados. A pontuacdo sera
atribuida por software, limitando essa pontuacéo a 500 pontos.

ETR: de acordo com o0 modelo apresentado no Anexo IV — Quadro |;

CTE: de acordo com o modelo apresentado no Anexo IV — QUADRO Il (A),
onde se dar& pela somatoéria dos valores adquiridos nesta planilha (campo total
geral), multiplicando de acordo com seus critérios, onde:

Até 1 més: 50 pontos

Até 2 meses: 30 pontos

Até 3 meses: 20 pontos

Até 4 meses: 10 pontos

Mais de 5 meses: zero pontos, Para cada Iltem ofertado.

SIS: A nota das Especifica¢cbes dos Sistemas, se dara pela somatoria de cada
item pontudvel, especificado em cada sistema, além das caracteristicas gerais,
conforme modelo apresentado no Anexo VII, item — DESCRICAO DOS
SISTEMAS A SEREM INSTALADOQOS, onde:

Ndo atende — Para os itens que o sistema proposto ndo atende, tera valor
zero;

Atende parcialmente — Para os itens que o sistema proposto atende mas nao
na sua totalidade, terd valor 1 (um) ;

Atende — Para os itens que o sistema proposto atende na sua totalidade, tera
valor 3 (trés).

A Licitante vencedora serd a gue obtiver maior média ponderada.
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ANEXO IV

QUADRO DE AVALIACAO DA PROPONENTE

QUADRO |
TEMPO DE EXPERIENCIA TECNICOS RESPONSAVEIS PELOS SISTEMAS

Numero de Técnicos: 10 (dez)

Nome Tempo de Tempo na | Tempo na Quantidade
. empresa empresade 6 empresa
Completo/ Escolaridade o N : de
~ minimo 6 meses al |superioral P
Funcéo Tecnicos
meses ano ano
Abaixo do nivel 1 ponto 2 pontos 3 pontos Minimo 0
superior Maximo 8
Graduacéo, Pés4 2 pontos 4 pontos 6 pontos Minimo 2
Graduacao,Mestrad Méaximo 10
0 ou Doutorado.

Obs.:1. Nao poderé ser apresentado numero inferior que 06 técnicos e, no caso
da empresa apresentar mais de 10 técnicos, serdo considerados os 10 com
maior experiéncia.

2. No minimo 03 técnicos com formacao superior na area de informatica.

3. Deverd ser obedecida a quantidade minima e méaxima exigidas na planilha
(coluna Quantidade de Técnicos).

Nota Minima: 12 pontos
Nota Maxima: 60 pontos

QUADRO || )
CRONOGRAMA COM TEMPO DE EXECUGAO

O cronograma devera apresentar todas as fases a serem executadas até a
liberagé@o dos sistemas para os usuarios (1 — Implantagéo, 2 — Converséo, 3 —
Testes, 4 — Treinamento, 5 — Manutengéo), para cada sistema solicitado neste
edital, conforme relacdo apresentada no item B — DESCRICAO DOS
SISTEMAS A SEREM INSTALADOS.
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QUADRO Il (A)
Modelo de Cronograma (por Sistema)

Nome do Sistema:

Fases de Execucéo Tempos de Execugao (em meses)

1 2 83 4 5 6 7 8 9 1071112

1. Implantagéo

2. Conversao
3. Testes

4. Treinamento

Até 1 més: 50 pontos

Até 2 meses: 30 pontos

Até 3 meses: 20 pontos

Até 4 meses: 10 pontos

Mais de 4 meses: zero pontos, Para cada Iltem ofertado.
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ANEXO V

MODELO DE CREDENCIAMENTO

A EMPIESA ..vvviiiiieieie e , sediada & Rua Nancy Ramos Rosa,
cidade ................... , estado....... ,Jnscrita Nno CNPJ sob N° ....oviveeviiiiiiieeen
por seu diretor (sécio gerente, proprietério), através da presente credenC|al
constitui, para os fins de representagcdo perante aos procedimentos da Tomada

de Pregos N°........ , realizada pela Camara Municipal de Anchieta, o(a) Sr. (a.)
....................................... , portador(a) da cédula de identidade (ou outro tipo de
documento de identificagdo) RG n® ..................... , com amplos poderes de

decisdo, podendo, para tanto, interpor e renunciar a recursos, prestar
esclarecimentos, receber notificacdes e intimagdes, em nome desta empresa
defender seus direitos.

Localidade, em ....de ......ccoovvveinnrinnnnnen. de 2013.

assinar e reconhecer firma
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ANEXO VI

DECLARACAO DE NAO UTILIZACAO DE MAO-DE-OBRA INFANTIL

Declaro, para os fins de direito que esta empresa néo utiliza mdo de obra
infantil conforme ditames da Lei Federal n°. 9.854 de 27/10/99.

Esta DECLARACAO é parte integrante na fase “HABILITACAO”, conforme
exigéncia do Edital Modalidade Tomada de Pregos N°. xxx/2013, Processo
Administrativo de Contratagdo N° xxx/2013

2013.

Assinatura e Carimbo de CNPJ



MUNICIPIO DE ANCHIETA(ES)
CAMARA MUNICIPAL )
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACOES (CPL)

ANEXO VII
DESCRIGCAO DOS SISTEMAS A SEREM INSTALADOS

Os itens que contém a informagdo "OBRIGATORIO: SIM”, nido serdo
pontuados, sendo obrigatério o atendimento total a esses itens. O né&o
atendimento ensejara a desclassificagcdo da proposta em anélise.

Os itens serdo pontuados da seguinte forma:
N: Ndo atende - 0 PONTOS

P: Atende parcialmente - 1 PONTO

A: Atende - 3 PONTOS

Sera desclassificada a proposta que ndo atender a no minimo 85% dos
requisitos de cada modulo.

CARACTERISTICAS GERAIS
Itens Descricéo N | P | A |Obrigatério

O Software de Gestdo Publica Integrado (tipo ERP) devera ser um SIM

1 sistema  “multiusuério”,  “integrado”,  “on-line”, permitindo o
compartilhamento de arquivos de dados e informagdes de uso comum;

2 Ambiente Cliente-Servidor sob Protocolo de Rede TCP/IP; SIM
Funcionar em rede com servidores GNU/Linux, Windows Servers,

3 |FreeBSD e estacfes de trabalho com sistema operacional Windows SIM
98, NT, 2000, XP e 7 ou GNU/Linux;

4 Ser desenvolvido em interface grafica; SIM
Prover efetivo controle de acesso ao aplicativo através do uso de

5 |senhas, permitindo bloqueio de acesso depois de determinado nimero
de tentativas de acesso invalidas, criptografia e expiragcao de senhas;
Prover controle de restricdo de acesso as funcbes do aplicativo

6 através do uso de senhas, disponibilizando recurso de dupla custédia,
utilizando o conceito de usuario autorizador, em qualquer funcéo,
selecionada a critério do usuario;

7 Em telas de entrada de dados, permitindo atribuir, por usuério,
permissdo exclusiva para gravar, consultar e/ou excluir dados;
Registrar, em arquivo de auditoria, todas as tentativas bem sucedidas SIM

8 |de login, bem como os respectivos logoffs, registrando data, hora e
usuario;

9 Manter histérico dos acessos por usuario e por funcédo, registrando a
data, hora e 0 nome do usuario;
Manter log de auditoria das alteracBes efetuadas sobre os principais

10 , SIM
cadastros e tabelas;
Permitir a visualizacdo dos relatérios em tela, bem como possibilitar
gue sejam salvos em disco para posterior reimpressao, inclusive

11 |permitindo selecionar a impressdo de intervalos de paginas e o SIM
namero de copias a serem impressas, além de também permitir a
selecdo da impressora de rede desejada;

12 |Permitir que os relatérios sejam salvos em extensao de arquivos “.rtf, SIM
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.Ixt e .xIs” de forma que possam ser importados por outros aplicativos;

13

Permitir a exportacdo das tabelas integrantes da base de dados do
aplicativo em arquivos tipo texto;

SIM

14

Utilizar bancos de dados que permitam acesso padrdo ODBC ou ADO
a partir de outros utilitarios ou aplicativos como geradores de
relatérios, geradores de graficos etc;

SIM

15

Possuir ajuda on-line (help);

SIM

16

Possuir validagdo dos campos das telas necesséarias antes da
gravacdo no banco de dados em SQL ANSI;

17

Toda atualizacéo de dados deve ser realizada de forma online;

18

Garantir a integridade referencial entre as diversas tabelas dos
aplicativos, através do banco de dados, por meio de triggersou
constraints;

SIM

19

Possibilitar que os aplicativos sejam acessados por usuarios remotos,
utilizando a Internet como meio de acesso;

20

Permitir que os programas executaveis sejam instalados nas estacdes
usuarias, provendo rotinas de atualizacdo automatica desses
programas a partir do servidor, no caso de substituicdo de versoes;

21

Possuir ferramenta de criacao/edicdo de relatérios que permita o
desenvolvimento de novos relatérios a partir da base de dados
existentes, bem como a edi¢do dos relat6rios novos e os ja existentes,
e suas inclusées no menu de cada sistema sem a necessidade de
compilacdo do coédigo-fonte;

SIM

22

Todos os relatérios de todos os sistemas aplicativos envolvidos devem
poder ser incorporados ao sistema de informagbes gerenciais
automaticamente no menu, quando desejar, sem a necessidade de
substituicdo do executavel;

SIM

23

Todos os sistemas devem ter condicdo de importar um arquivo de
texto, através de configuracdo de usuario para uma ou mais tabelas
dos sistemas;

SIM

24

Possuir um Sistema Gerenciador de Banco de Dados Relacional
(SGBD) que possua o padrao SQL ANSI;

SIM

25

SGBD totalmente de dominio publico, possua licenga BSD.

SIM

26

O SGBD deveréa possuir 0s seguintes recursos: point-in-time recovery
(PITR), tablespaces, integridade transacional, stored procedures,
views triggers, suporte a modelo hibrido objeto-relacional, suporte a
tipos geométricos;

SIM

27

As regras de integridade do Gerenciador de Banco de Dados deverdao
estar alojadas preferencialmente no Servidor de Banco de Dados, de
tal forma que, independentemente dos privilégios de acesso do
usuario e da forma como ele se der, ndo seja permitido tornar
inconsistente o banco de dados;

SIM

28

O sistema devera permitir a realizacéo de “cépias de seguranca” dos
dados, de forma “on-line”e com o banco de dados em utilizagao;

29

O SGBD devera conter mecanismos de seguranca e protecao que
impecam a perda de transacdes ja efetivadas pelo usuario e permita a
recuperacdo de dados na ocorréncia de eventuais falhas, devendo
este processo ser totalmente automatico, documentado e seguro;

30

As senhas dos usuarios devem ser armazenadas na forma
criptografada, através de algoritmos proprios do sistema, de tal
maneira que nunca sejam mostradas em telas de consulta,
manutencao de cadastro de usuarios ou tela de acesso ao sistema;

31

O gerenciador de banco de dados devera possuir recursos de
seguranca para impedir que usuarios ndo autorizados obtenham éxito
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em acessar a base de dados para efetuar consulta, alteracao,
exclusdo, impresséo ou copia;

O gerenciador de banco de dados devera possuir recursos de
3p |Seguranca para impedir que usuarios ndo autorizados obtenham éxito
em acessar a base de dados para efetuar consulta, alteracao,
exclusdo, impresséo ou copia;

Possuir ferramenta de assinatura eletrdnica, através de Certificacdo
33 [Digital Padrdo ICP Brasil, que permita dar validade juridica aos SIM
documentos gerados;

Possibilitar, caso o 6rgdo licitante desejar, que os documentos
digitalizados ja salvos também possam ser assinados eletronicamente
34 |[com o uso da certificacdo digital. Esta ferramenta devera ser SIM
propriedade da empresa fornecedora do Sistema ERP de
Administragcdo Publica;

Permitir que os documentos digitalizados possam ser salvos em

35 formato PDF ou similar. SIM
SISTEMA INTEGRADO DE CONTABILIDADE PUBLICA
Mddulo 01: Controle do Orgamento
Itens Descricéo N|PJ|A OBG
1 Atender as exigéncias da Lei n° 4.320/64 e da Lei n° 101/01
(responsabilidade fiscal);
Viabilizar as agbes governamentais necessarias para atingir os
2 objetivos e metas dentro de um exercicio fiscal, através da
disponibilizagdo dos recursos financeiros necessarios as
realizagoes;
3 | Controlar os langamentos contabeis (receitas e despesas);
4 |Permitir o cadastro das atividades e fun¢des programaticas;
5 |Permitir a geracé@o dos lancamentos contabeis;
6 |Permitir movimentacfes da execucdo orgamentaria;
7 Ser totalmente integrado com os sistemas dos Tribunais de Contas
do Estado;
8 Emitir os diversos anexos e relatérios que integrardo a Lei

Orcamentaria Anual (LOA);

Contabilizar as dota¢des orcamentarias e demais atos da execugao
9 |orcamentaria e financeira para 6rgéo, fundo, despesas obrigatérias
ou entidade da administracdo direta, autarquias e fundacoes;

Permitir que o cadastro da proposta orcamentaria da despesa
10 |possa ser feita utilizando o controle por 6rgao e unidade
orcamentaria;

Armazenar dados do orgcamento e disponibilizar consulta global ou
11 |detalhada por érgao, fundo ou entidade da administracdo direta,
autarquica e fundacao, inclusive empresa estatal dependente;

Permitir a geréncia e a atualizacdo da tabela de classificagao
econdmica da receita e despesa, da tabela de componentes da
12 |classificagdo funcional programatica e da tabela de fontes de
recursos especificadas nos anexos da Lei n° 4320/64 e suas
atualizacoes;

Permitir inclusdo de informagBes oriundas das propostas
13 |orcamentarias dos Orgaos da administracdo indireta para
consolidacéo da proposta orcamentéaria do Municipio, observando o
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disposto no artigo 50 inciso Il da Lei Complementar n°® 101/2000
(LRF);

14

Emitir relatério da proposta orcamentaria municipal consolidada
(administragdo direta e indireta) conforme exigido pela Lei n°
4320/64, Constituicdo Federal e pela Lei Complementar n°
101/2000 (LRF);

15

Integrar-se totalmente as rotinas da execucdo orgcamentaria
possibilitando o acompanhamento da evolugdo da execucdo do
orcamento;

16

Permitir o controle de metas de arrecadacgédo das receitas;

17

Gerar o cronograma mensal de desembolso;

18

Cadastrar e controlar as dotagdes constantes do orgcamento do
Municipio e das decorrentes de créditos adicionais, especiais e
extraordinarios;

19

Permitir que a elaboracdo da proposta orcamentaria da despesa
seja individualizada por unidade gestora como também
consolidada;

20

Permitir a geréncia e a atualizacdo da tabela de classificacdo da
receita, da tabela de componentes da classificacdo funcional
programatica, da tabela de natureza da despesa, da tabela de
unidade or¢camentdria e da tabela de vinculo;

21

Permitir consolidagdo da proposta orcamentaria fiscal e da
seguridade social;

22

O sistema devera permitir o planejamento de proposta da receita e
da despesa orcamentaria, além das transferéncias financeiras para
a elaboracdo da Lei Orgcamentaria Anual,

23

Relacéo de 6rgaos;

24

Relacéo de unidades orgcamentarias;

25

Relacéo de fungbes de Governo;

26 |Relacéo de subfuncdes de Governo;
27 |Relac&o de programas de Governo;
28 |Relacdo de projeto e atividades;

29

Emitir todos os anexos de orgcamento, global e por érgdo, fundo ou
entidade da administracao direta, autarquica e fundacdo, bem
como empresa estatal dependente, exigidos pela Lei n°® 4320/64,
pela Lei Complementar n°® 101/2000 (LRF) e legislacdo municipal;

30

Sumario geral da receita por fontes e da despesa por funcbes de
Governo;

31

Anexo 1 — demonstracao da receita e despesa segundo as
categorias econOmicas (adequada ao disposto na Portaria
Interministerial STN/MF e SOF/MP n° 163);

32

Anexo 2 — receita segundo as categorias econémicas e natureza
da despesa segundo as categorias econbmicas (adequada ao
disposto na Portaria Interministerial STN/M e SOF/MP n° 163);

33 |Anexo 2 —resumo geral da receita;
34 |Anexo 2 - consolidagdo geral da despesa;
35 |Anexo 6 — programa de trabalho;

36

Anexo 7 — demonstrativo de fungdes, subfuncdes e programas por
projetos, atividades e operacgdes especiais;

37

Anexo 8 — demonstrativo da despesa por fungdes, subfuncbes e
programas conforme o vinculo com 0s recursos;

38

Anexo 9 — demonstrativo da despesa por 6rgaos e funcgoes;

COMISSAO PERMANENTE DE LICITACOES (CPL)
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39 |Especificagéo da receita por fontes e legislagao;

40 |Tabela explicativa da evolucéo da receita;

41 |Discriminacéo da despesa segundo vinculos dos recursos;

42 |Tabela explicativa da evolucédo da despesa;

43 |Quadro de fixac&o das cotas da despesa orgcamentéria,;

44 |Quadro de Detalhamento da Despesa (QDD);

45 | Discriminacdo da despesa por 6rgdo de Governo e administracéo;

46 |Analise da despesa corrente e capital em percentuais;

Demonstrativo de funcdes, subfuncBes e programas por categoria

47 JrSte
economica,;

48 |Despesa total por funcéo;

49 |Despesa total por 6rgéo;

50 |Demonstrativo da receita e despesa da seguridade social;

51 |Valores da despesa por recurso;

Efetuar o acompanhamento do cronograma de desembolso das
52 |despesas para limitagdo de empenho conforme o Artigo 9° da Lei
n° 101/00 — LRF, de 4 de maio de 2000, quando necessario;

Controle do orgamento inicial (QDD - Quadro de Detalhamento de
53 |[Despesas) e suas alteracBes durante o exercicio (cancelamentos,
suplementacgdes, blogueios, indisponibilidade etc).

Mdédulo 02: Contabilidade
Itens Descricéo N|[P| A OBG

Usar o empenho para comprometimento dos créditos
orcamentarios, a nota de lancamento ou documento equivalente

1 definido pelo Municipio para a liquidacédo de receitas e despesas e
a ordem de pagamento para a efetivacdo de pagamentos;
2 Permitir que os empenhos globais, ordinarios e estimativos possam

ser anulados parcial ou totalmente;

Permitir que ao final do exercicio os empenhos que apresentarem
3 |saldo possam ser inscritos em restos a pagar, de acordo com a
legislacao, e posteriormente liquidados ou cancelados;

Possuir ferramenta em que possam ser visualizados os empenhos
4 |com saldo a liquidar para que seja gerada automaticamente a
anulacao dos empenhos selecionados pelo usuario;

Permitir iniciar més ou ano, mesmo que ndo tenha ocorrido o
5 |fechamento contabil do anterior, atualizando e mantendo a
consisténcia dos saldos;

Permitir a transferéncia automatica para o exercicio seguinte de
saldos de balangco no encerramento do exercicio, observando o
paragrafo Unico do Artigo 8° da Lei Complementar n°® 101/2000
(LRF);

Possibilitar, no cadastro do empenho, a inclusdo, quando cabivel,
7 |de informag0es relativas ao processo licitatdrio, fonte de recursos e
ndmero do processo;

Permitir a contabilizacdo utilizando o conceito de eventos

8 associados a roteiros contabeis e partidas dobradas;

Assegurar que as contas s6 recebam lancamentos contabeis no
9 | . - i

ultimo nivel de desdobramento do plano de contas utilizado;
10 Disponibilizar rotina que permita ao usuario a atualizacdo do plano

de contas, dos eventos e de seus roteiros contabeis;
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11

Utilizar calendario de encerramento contabil para os diferentes
meses, para a apuracdo do resultado e para a apropriagcdo do
resultado, ndo permitindo langamentos nos meses ja encerrados;

12

Permitir a utilizagdo de historicos padronizados e histéricos com
texto livre;

13

Permitir a incorporacédo patrimonial na emissdo ou liquidagdo do
empenho;

14

Permitir a apropriacdo de custos na emissdo do empenho,
podendo utilizar quantos centros de custos sejam necessarios para
cada empenho;

15

Permitir a contabilizagéo de retencdes na emissédo da liquidagéo do
empenho;

16

Possibilitar a consulta ao sistema sem alterar o cadastro original;

17

Permitir controle de empenho referente a uma fonte de recurso;

18

Contabilizar as dotagdes orcamentarias e demais atos de execugao
orcamentaria e financeira para 6rgao, fundo ou entidade da
administracdo direta, autarquica e fundacao, bem como empresa
estatal dependente;

19

Disponibilizar rotina que permita o acompanhamento do limite da
autorizagdo legal para abertura de créditos adicionais de acordo
com os critérios estabelecidos na Lei de Orcamento ou na LDO;

20

Possibilitar imprimir dados basicos do empenho e seu favorecido
para identificacdo de processos de despesa;

21

Utilizar plano de contas com codificacdo estruturada em no minimo
6 (seis) niveis, de forma a atender a classificacdo orcamentaria da
receita e da despesa e a consolidacdo das contas publicas de
acordo com a Portaria Interministerial STN/MF e SOF/MP n° 163;

22

Tratar separadamente o movimento mensal das contas e, também,
o movimento de apuracdo do resultado do exercicio, além do
movimento de apropriacdo deste resultado ao patrimdnio
municipal;

23

Disponibilizar relatério ou consulta de inconsisténcia na
contabilizacdo diaria, com destagque para as contas com saldo
invertido;

24

N&o permitir exclusdo ou cancelamento de langcamentos contabeis;

25

Permitir estornos de langamentos contébeis, nos casos em que se
apliquem;

26

Disponibilizar consultas a movimentacdo e saldo de contas de
qgualquer periodo do exercicio e do exercicio anterior, inclusive aos
movimentos de apuracgdo e apropriacdo do resultado;

27

Demonstrar sinteticamente as movimentacdes de langamentos de
despesas e receitas nos cadastros;

28

Permitir anexo de documentos que acompanham o processo de
despesa (notas fiscais, recibos, contratos etc) no processo de
liquidacédo de empenhos;

29

Possibilitar a anulacado total ou parcial dos empenhos e a exclusao
das mesmas;

30

Efetuar a escrituracdo contabil dos lancamentos da receita e
despesa automaticamente nos sistemas: Financeiro, Patrimonial e
de Compensacdo em partidas dobradas e no Sistema
Orcamentario em partidas simples, de conformidade com os
Artigos n° 83 a n® 106 da Lei n°® 4.320/64;

31

Possibilitar o controle de restos a pagar em contas separadas por

COMISSAO PERMANENTE DE LICITACOES (CPL)
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exercicio para fins de cancelamento, quando for o caso;

32

Permitir controle de alteracdes orcamentarias e os dados
referentes a autorizacdo de geracéo destas (Lei, Decreto, Portaria
e Atos) como os valores por recurso empregados e o tipo de
alteracdo (suplementagéo, anulagao e remanejamento);

33

Elaborar demonstrativo do excesso de arrecadacao pela tendéncia
do exercicio;

34

Permitir abertura de créditos especial e adicionais exigindo
informacao da legislacdo de autorizagao;

35

Controlar as dotagBes orcamentarias. Impossibilitando a utilizagéo
de dota¢cOes com saldo insuficiente por unidade gestora;

36

Permitir a verificagdo das datas dos langamentos para informar ou
bloguear quando a mesma for anterior a dUltima lancada,
controladas individualmente por unidade gestora;

37

Possibilitar o bloqueio de modulos, rotinas e/ou tarefas do sistema,
para ndo permitir a inclusdo ou manutencdo dos langamentos,
podendo ser controlado por grupo/usuario;

SIM

38

Permitir a demonstragdo em modo visual de todos os niveis dos
planos de contas do sistema,;

39

Permitir que os langamentos da despesa (alteracao orgcamentaria,
cota orcamentaria, reserva, empenho, liquidacdo e pagamento)
sejam controlados por unidade gestora, sendo que a unidade
gestora consolidadora apenas podera consultar estes;

40

Permitir a emisséo de assinaturas, definidas pelo usuario, em todos
os relatérios, individualizadas por unidade gestora;

41

Permitir controle de acesso do grupo/usuério a todos os cadastros
e relatérios do sistema;

42

Permitir integracdo do moédulo de reserva com o moédulo de
empenho, transferindo para o empenho todas as informacfes
previamente cadastradas na reserva de dotacgao;

43

Permitir o controle de reserva de dotacdo, possibilitando a
anulacao dos saldos néo utilizados;

44

Permitir o controle de empenhos de restos a pagar;

45

Permitir a liquidagdo total ou parcial dos empenhos, sendo estes
orcamentarios ou de restos a pagar, bem como a anulacdo destas;

46

Controlar os saldos dos empenhos que j4 estdo anexados a
documentos (cheque e ordem bancaria), assim como 0 pagamento
do mesmo;

a7

Controlar os saldos das liquidagdes que ja estdo anexadas a
documentos (cheque e ordem bancaria), assim como 0 pagamento
da mesma liquidagao;

48

Permitir em todas as anulagdes informar complemento dos
historicos referente a transagéo efetuada,;

49

Permitir que os lancamentos do financeiro sejam controlados por
unidade gestora, sendo que a unidade gestora consolidadora
podera consultar estes langamentos;

50

Manutencdo de um cadastro de favorecidos, empresas (CNPJ),
pessoas fisicas (CPF) e servidores (matricula);

51

Inscricao de restos a pagar processado e ndo processado;

52

Integrar todas as contas do sistema orcamentario, financeiro,
patrimonial e de compensacdo cujas movimentagcdes sao
registradas simultaneamente;

53

Efetuar, a partir da implantacdo, a operacionalizacdo do sistema
através do empenhamento, liquidacdo, baixa de empenho,
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lancamento da receita e administracdo orcamentéria, gerando
automaticamente os lancamentos na contabilidade, orcamento e
tesouraria;

Permitir que os dados orcamentarios e de tesouraria sejam

54 processado em datas diferentes, podendo ser parametrizados;

Permitir a consulta de todos os langamentos contabeis originados
55 |pela emissao e movimentacéo de determinada despesa, através da
numeracdo do empenho;

Permitir o controle do processo de liquidacdo da despesa,
fornecendo relatérios das liquidagdes e ndo permitindo pagamento

56 de despesa nado liquidada, sendo necessario parametrizar o
sistema;

57 Permitir consulta ao cadastro de pessoas fisicas e/ou juridicas de
uso geral de todo o software de gestao;

58 Gerenciar 0s contratos, licitagbes e convénios firmados com a
entidade;

59 Per??itt,i'ﬁ a definicdo se a conta do plano recebe ou ndo langamento
contabil;

Permitir definir a qual sistema pertence a conta contabil, com
60 |selecdo entre: Financeiro, Compensacdo, Orcamentario e
patrimonial;

Gerar as razfes analiticas de todas as contas integrantes do

61 Sistema Financeiro, Patrimonial e de Compensacao;

Possibilitar a configuracédo da despesa e da receita para controles,
como de gastos com educacdo, FUNDEF, saude, pessoal,
62 |renuncia de receitas, evolugdo e projecdo, informacao de metas,
objetivos, justificativas, caracterizacdo, autor de emendas entre

outros;

63 Configuracdo dos langcamentos automaticos e lancamentos de
encerramento;

64 Geragdo dos langcamentos de abertura e verificacdo das

inconsisténcias;

Gerar relatérios ou arquivos em meios eletrénicos solicitados na
Lei Complementar n°® 101/2000 (LRF) com vistas a atender aos
65 |Artigos 52 e 53 (relatério resumido da execucdo orgamentaria),
Artigos 54 e 55 (relatério da gestéo fiscal) e Artigo 72 (despesas
com pessoal);

Emissao de relatorios listagens contendo todas as movimentacdes

66 da receita e despesa,;

Possibilitar a emisséo de relatorios configuraveis, ou seja, com a
67 |possibilidade de inclusdo, agrupamento e filtro de diversas colunas SIM
com seus respectivos valores e somatorios;

Possuir ferramenta em que possam ser renumerados, de forma
68 |automatica e organizada, os empenhos, liquidacdes e
movimentacdes contdbeis, seguindo a ordem cronolégica.

Modulo 03: Tesouraria

Itens Descrigdo N|P| A OBG

1 Permitir a emissdo de cheques e respectivas copias para
contabilizacéo posterior;

Permitir a configuracdo do formulario de cheque, pelo préprio

2 L S ; ~
usuario, de forma a compatibilizar o formato da impressao com os
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modelos das diversas entidades bancarias;

Conciliar os saldos das contas bancéarias, emitindo relatério de
conciliagdo bancaria, permitindo configuracdo do formulario de
acordo com as necessidades da entidade;

Permitir a anulagdo parcial ou total de uma determinada receita;

Possibilitar a conciliagdo bancaria manual ou automatica;

Possuir total integragdo com o sistema contabil efetuando a
contabilizacdo automética dos pagamentos e recebimentos
efetuados pela tesouraria;

Permitir o controle de aplicagéo e resgate financeiro dentro de uma
mesma conta contabil;

Controlar os talonarios de cheques em poder da tesouraria para
gue nenhum pagamento (com cheque) seja efetuado sem o
respectivo registro, registrar e fornecer relatérios sobre os
pagamentos efetuados por banco/cheque;

Permitir a identificacdo do contribuinte ou instituicdo arrecadadora
para todas as receitas arrecadadas;

10

Gerar arquivos, em meios eletronicos, contendo dados detalhados
de todos os pagamentos a serem efetivados pelo sistema
bancério para diversos bancos através do movimento de ordem
bancéaria gerado, controlando o ndmero de remessa destes
arquivos por unidade gestora;

SIM

11

Possibilitar o planejamento de pagamentos via arquivo para
instituicoes bancarias;

12

Permitir registros das estimativas de receita e de despesa do
Municipio para os diversos meses do ano;

13

Projetar o fluxo de caixa mensal tomando por base a previsdo e a
execucdao diaria de entradas e saidas financeiras, inclusive saldos;

14

Gerar arquivos, em meios eletrdnicos, contendo dados detalhados
de todos os pagamentos a serem efetivados pelo sistema bancario
para diversos bancos;

SIM

15

Possibilitar o controle do pagamento de empenho, restos a pagar e
despesas extras, em contrapartida com varias contas pagadoras;

16

Possibilitar o registro do pagamento da despesa e a anulagéo do
registro de pagamento, fazendo os langamentos necessarios;

17

O sistema devera dispor de recurso que permita a tesouraria
registrar todas as movimentagdes de recebimento e de pagamento,
controlar caixa, bancos e todas as opera¢des decorrentes, tais
como: Emissdo de Cheques e Cépia de Cheques, Livros,
Demonstracoes e o Boletim de Caixa;

18

Permitir o lancamento de investimento, aplicacfes e todos os
demais langcamentos de débito/crédito e transferéncias bancarias.
Controlar os saldos bancérios, controlar todos os lancamentos
internos e permitir os lancamentos dos extratos bancarios para
gerar os relatdrios necessarios;

19

Controlar a movimentacdo de pagamentos (nas dotacdes
orcamentarias, extra orcamentarias e restos a pagar) registrando
todos os pagamentos efetuados contra caixa ou bancos, gerando
recibos permitindo anulagdes, efetuando os lancamentos
automaticamente;

20

Emitir todos os relatérios diarios necessarios ao controle da
tesouraria, classificados em suas respectivas contas;
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Possuir ferramenta em que possam ser renumerados, de forma

21 | automética e organizada, as ordens de pagamento, o0s
pagamentos e os talbes de receita, seguindo a ordem cronoldgica;

22 E’ermitir a importacao de dados da receita e da despesa para o
financeiro;

Possibilitar o cadastro de recibo de pagamento onde o usuario

23 | podera informar o empenho e os descontos efetuados para
posterior impressao do recibo e assinatura do fornecedor;

24 Possibilitar o pagamento de empenhos através.dos documentos,
cheques e ordem bancaria, ou pelo pagamento direto;

o5 Possibilitar o pagamento de liguidagdes através. dos documentos,
cheques e ordem bancaria, ou pelo pagamento direto;

26 (.3er.ar integracdo agtomética dos desconto; dos pagamentos e das SIM
liquidacGes na receita, através da transposi¢do de consignacao;
Permitir que os langcamentos da receita (arrecadacéo, previsao

27 atqalizada) sejam contrqlados por unidade gestora, sendo que a
unidade gestora consolidadora apenas podera consultar estes
lancamentos;

Permitir o reajuste das previsdes de receita através dos indices

28 |definidos na Lei Orcamentaria efou Lei de Diretrizes
Orcamentarias, com ou sem arredondamento;

29 Prop.ic.iar. baixa de tribultos, dl'vida} ativa. e (jemais arrecadacdes
municipais por lote (arquivo bancéario) ou individualmente;

Permitir registro de todas as movimentac6es de recebimento e de
pagamento, controlar caixa, bancos e todas as operacdes

30 [decorrentes, tais como: Emissdo de Cheques e Borderds, Livros,
Demonstracbes e 0 Boletim, registrando automaticamente os
lancamentos;

31 Permitir registro e fornecimento de relatérios sobre os pagamentos
efetuados por banco/cheque;

32 |Manutencao de cadastro de bancos e as agéncias bancarias;

33 | Manutencédo do cadastro de contas bancarias;

Relatérios de repasse, onde o usuario podera configurar as contas

34 | de receita e percentuais para calculo de valores a repassar para a
educacéao, saude e outros;

35 |Relatérios de boletim diario da tesouraria;

36 |Relatérios de demonstrativo financeiro do caixa;

37 | Relatérios de extrato bancéario;

38 | Relatdrios demonstrativos dos cheques em transito;

39 Relatérios das receitas proprias e Qe transferéncias em relacéo ao
total arrecadado, detalhando por tributo e outras receitas;

40 |Relatérios de comparativo da receita orcada com a arrecadada;

41 |Relatério da previsdo atualizada da receita;

42 |Relatérios do movimento diario da receita — analitico;

43 |Relatérios do movimento diario da receita — sintético;

44 |Relatérios de saldos das receitas;

45

Relatérios de balancete da receita;
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46 |Relatérios do demonstrativo da receita arrecadada;

47 |Relatérios do balancete da receita anual;

48 |Relatérios de registro analitico da receita;

49 [Relatdrios de receitas municipais da administracéo direta;

50 |Relatérios de movimento da receita — extrato;

51 [Relatdrios de receitas extra orcamentarias;

Relatérios de demonstracdo diaria de receitas arrecadadas

52 (orcamentarias e extra orgamentarias);

53 |Relatérios de livro caixa;

54 |Relatérios de termo de abertura e encerramento;

55 |Relatérios de termo de conferéncia de caixa;

56 |Relatérios de mapa de conciliagdo bancaria;

57 |Relatérios de ordem bancaria;

58 [Relatdrios de ordem bancaria por fornecedor;

59 |Relatérios de movimento de pagamento;

60 |Relatérios de movimento de pagamento por natureza de despesa;

61 |Relatérios de resumo de pagamentos;

62 |Relatérios de cdpia de cheque;

63 |Relatérios de pagamento por fornecedor;

64 |Relatérios de restos a pagar e seus pagamentos;

Relatérios diarios necessarios ao controle da tesouraria

65 classificados em suas respectivas dotagBes/contas.

Médulo 4: Balango

Itens Descricdo N|P| A OBG

1 |Configuracdo para fechamento automatica das contas do balanco;

2 |Fechamento automético do balango seja ele mensal ou anual;

Possibilidade de informagédo de dados manuais provenientes de
3 |sistemas como: Patriménio, Almoxarifado, Arrecadacdo e demais
gue nao estejam integrados e necessita da mesma,;

Relatério de sumario geral;

Anexo | — demonstrativo da receita e despesa segundo as
categorias econémicas;

Anexo Il — resumo geral da receita;

Anexo Il — demonstrativo da despesa por categoria econdmica;

Anexo VII — demonstrativo por funcao, subfungéo e programas por
8 categoria econémica;

Anexo VII — demonstrativo por funcao, subfungéo e programas por
projeto/atividade;

Anexo VIII — demonstrativo por fungéo, subfuncdo e programas

10 .
conforme vinculo com 0s recursos;

11 |Anexo IX — demonstrativo da despesa por 6rgéo e fungao;

12 |Anexo X — comparativo da receita orcada com a arrecadada;

13 |Anexo Xl — comparativo da despesa autorizada com a realizada;

14 [Anexo Xl — demonstrativo dos créditos a receber;

15 |Anexo Xll — balango orcamentario;

16 [Anexo Xlll — balanco financeiro;
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17 |Anexo XIV — balango patrimonial;
18 |Anexo XV — variagfes patrimoniais;
19 [Anexo XVI — demonstrativo da divida fundada;
20 |Anexo XVII — demonstrativo da divida flutuante;
21 |Anexo XVII — demonstrativo dos créditos a receber;
22 | Comparativo patrimonial;
23 | Comparativo por fonte de recurso;
Demonstrativo do resto a pagar, separado por ano, em
24 |processados e nao processados e agrupado por fungcdo e
subfuncao, totalizando cada agrupamento;
2 Emitir lista de decretos de suplementacdo/anulacdo de
5 : .
cadastrados pela entidade;
26 | Emitir balancete de verificacéo.

SISTEMA DE RECURSOS HUMANOS

Médulo 1: Recursos Humanos

Itens Descri¢éo OBG

Permitir a captacdo e manutencéo de informacgdes pessoais de todos

1 os servidores com no minimo os seguintes dados: Matricula, Nome,
Filiacdo, Data de Nascimento, Sexo, Grau de Instrucdo, Estado Civil,
Endereco, CPF, PIS, RG (Numero, Orgédo Expedidor e Data);
Permitir a captacdo e manutencdo de informacdes do vinculo que o

2 servidor teve efou tem com o 6rgdo com no minimo os seguintes
dados: Regime Juridico, Vinculo, Cargo, Salario, Carga Horaria
Semanal e Regime Juridico;
Permitir o cadastramento de servidores em diversos regimes juridicos

3 como: Celetistas, Estatutarios, Comissionados e Contratos
Temporarios;

4 | Permitir o registro de atos de elogio, adverténcia e punicao;

5 Permitir o registro da promoc¢é&o de cargos e salérios dos servidores;
Estabelecer um Unico cédigo de registro para o servidor, para que

6 através deste possam ser aproveitados os dados cadastrais de
servidor que ja trabalhou no érgéo publico e permitir controle de todos
os vinculos empregaticios que o servidor tenha ou venha a ter;

7 Permitir contratos de duplo vinculo dentro e fora da empresa, quanto SIM
ao acumulo de bases para INSS e IRRF;

8 Validar digito verificador do nimero do CPF;

9 Validar digito verificador do nimero do PIS;

10 |Localizar servidores por nome ou parte dele;

11 Deve possuir consulta rapida no cadastro de funcionéarios, sendo
generalizada através de tecla de fungao;
Cadastrar e controlar os dependentes de servidores para fins de

12 salario familia e imposto de renda, realizando a sua baixa automatica
na época devida conforme limite e condicBes previstas para cada
dependente;

13 |Permitir o cadastramento de pensdes judiciais com o nome da
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pensionista, CPF, banco e conta para pagamento em folha;

14

Permitir o cadastramento de todos os cargos do quadro de pessoal de
natureza efetiva, comissionado e temporario etc, com no minimo a
nomenclatura desejada pelo 6rgdo, vinculando ao CBO, com
Referéncia Salarial Inicial e Final, Quantidade de Vagas, Data e
NUmero da Lei;

15

Permitir o controle de cargos ocupados, emitindo mensagem de vagas
ocupadas ao selecionar um determinado cargo no cadastro de
funcionarios;

16

Permitir o cadastramento das empresas que fornecem o vale-
transporte;

17

Gerar automaticamente informacdo para desconto do vale-transporte
em folha de pagamento apds langcamento da entrega dos passes;

18

Cadastrar e gerenciar os afastamentos dos servidores e sua
respectiva influéncia no calculo da folha;

19

Emitir relatério com a movimentagdo de pessoal no periodo: cedido(s)
ou em afastamentos temporarios, com ou sem beneficios pela
previdéncia;

20

Registrar a CAT - Comunicacdo de Acidente do Trabalho e o
afastamento do servidor quando houver acidente de trabalho para
beneficios ao INSS;

21

Deve emitir o Perfil Profissiografico Previdenciario — PPP, baseado no
histérico do servidor;

22

Emitir certiddes de tempo de servico e disponibilizar informacdes para
o calculo da concessao de aposentadoria através da geracdo do
calculo atuarial (conforme layout conveniado);

23

Emitir relatério com a movimentagdo de pessoal no periodo:
Admitido(s), Demitido(s), Aniversariantes do ME&s, Direito a Anuénio
(ATS) etc;

24

Emitir as fichas de dados cadastrais dos servidores;

25

Garantir total disponibilidade e seguranca das informacdes historicas
com detalhamento de todos os pagamentos e descontos;

26

Registrar e manter o histérico das alteracbes de: Nome, Cargo,
Salario, Lotacdo, Vinculo, Regime Juridico, Local de Trabalho dos
Servidores e Banco/Agéncia/Conta Bancéria;

27

Permitir a emissdo de relatérios com textos pré-definidos utilizando
parametros do sistema, a partir de informagfes administrativas no
setor, para que o préprio usuario possa editar e imprimir para quem
desejar;

SIM

28

Permitir com que o usuario monte seu proprio relatério a partir de
informacdes administrativas no setor, em "layout"e ordem selecionada,
contendo recursos de "gerador de relatorio”;

SIM

29

Permitir a geracdo de arquivos pré-definidos e conter os recursos de
"gerador de arquivos “txt” para que o préprio usuario possa montar e
gerar o arquivo desejado a partir de informag¢des administrativas no
setor, em "layout"e ordem selecionada;

SIM

30

Deve permitir que possam ser gravados diferentes tipos de selecéo
para facilitar a emissdo de relatérios rotineiros;

31

Deve permitir a configuracdo de cabecalhos dos relatérios para que
sejam ou ndo impressos com o braséo o outro logotipo que identifique
a entidade;

32

Deve possuir controle de senhas e de usuarios com niveis de acesso.
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Moédulo 2: Folha de Pagamento

Itens Descri¢éo N|P]|A OBG

Manter histérico para cada servidor/funcionario, com detalhamento
1 |de todos os pagamentos e descontos, permitindo consulta ou
emissdo de relatorios individuais ou globais;

Controlar e manter o registro das informagBes histéricas,
necessarias as rotinas anuais como de 13° salério e férias;

Permitir o registro e controle de convénios e empréstimos que
tenham sido consignados em folha;

Deve permitir a configuracdo de quais proventos e descontos
4 |devem ser considerados como automaticos para cada tipo de
calculo (13°, férias, descontos legais, ATS etc);

Deve permitir a configuracdo de todas as férmulas de calculo de
forma que possam ser configuradas, ficando em conformidade,
5 também, com o estatuto do 6rgdo, tornando o calculo da folha
totalmente configurado e administrado pelo proprio usuario do
sistema;

Controlar os vencimentos e descontos permitidos em cada regime
6 |[de trabalho, impossibilitando que seja efetuado o lancamento de
um vencimento ou desconto exclusivo de um regime em outro;

Deve permitir a configuracdo das tabelas mensais de calculo,
podendo o usuario incluir novas tabelas, definir a quantidade de
7 faixas e, ainda, nomear essas tabelas de acordo com sua
necessidade. Exemplos: Tabelas de INSS, IRRF, Salario Familia,
Instituto e ATS;

Possuir rotinas que permitam administrar salarios, possibilitando

8 ; . - !
reajustes globais e parciais de acordo com os padroes;

9 Possuir cadastro de diarias e emissdo de autorizagbes das
mesmas;

10 Deve fazer o contr.ole de.consigna(;éo importada de sistemas
externos. Ex. E-consig, Credicesta etc;
Permitir o processamento das folhas de: Pagamento Mensal,
Rescisdo, Férias, Adiantamento de Décimo Terceiro Salario,

11 Décimo Terceiro Salario e Folhas Complementares ou de

Diferencas Salariais; Inclusive de Pensdes Judiciais e Beneficios,
permitindo recélculos da folha a qualquer momento, parcial ou
geral;

Permitir o processamento de varias folhas de pagamento para a
12 | mesma referéncia, separando por grupo de servidores de mesmo
vinculo, mesmo regime ou mesma data de pagamento;

Permitir recalcular um dnico funcionario pés-calculo da folha, para
13 |evitar a necessidade de seguir todo o procedimento de geracdo e
calculo da folha;

14 | Permitir simulag¢des parciais ou totais da folha de pagamento;

Deve permitir a inclusdo de variaveis fixas e mensais, as quais
15 |deverdo ser também, quando necessario, geradas a partir de um
gerador de variaveis;

Permitir a inclusdo de valores variaveis na folha como:
16 |Provenientes de Horas Extras, Periculosidade, Insalubridade,
Faltas, Empréstimos e Descontos Diversos;

Propiciar a inclusao de codigos de proventos ou descontos fixos no
17 |proprio cadastro do empregado, evitando a digitacdo mensal como
uma variavel;

18 |Calcular automaticamente os valores relativos aos beneficios dos
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dependentes, tais como: Salario Familia e/ou Abono Familia para
efetivos;

19

Deve permitir o célculo das médias de horas extras que cada
servidor tem direito a receber em férias, 13° salario ou rescisdo de
contrato;

SIM

20

Permitir o calculo automatico dos de adicionais por tempo de
servico como o0 anuénio, quinquénio e decénio;

21

Calcular automaticamente as contribuicBes sindicais na época
devida;

22

Calcular automaticamente os encargos, processar relatérios com as
informacbGes dos valores relativos a contribuicdo individual e
patronal para 0 RGPS (INSS) e RPPS (Instituto), de acordo com o
regime previdenciario do servidor;

23

Deve emitir comparativo de movimentacdes dos servidores entre
duas competéncias;

24

Emitir folha de pagamento completa ou com quebras por unidades
administrativas;

25

Emitir folha liquida, contendo matricula, nome, CPF e salario liquido
do servidor/funcionario, além de emitir por banco e agéncia,

26

Emitir listagem dos servidor/funcionario por provento ou descontos
individuais ou grupais, com valores mensais, conforme desejado;

27

Emitir folha de assinatura para recebimento de contracheques ou
para outra finalidade, contendo lotagdo, matricula, nome e espaco
para assinatura;

28

Emissdo do contracheque (pré-impresso), permitindo a livre
formatagcdo do documento pelo usuario, conforme modelo padrao
utilizado pela empresa;

29

Emitir contracheques de meses anteriores (segunda via);

30

Permitr a emissdo de cheques para pagamento de
servidores/funcionarios;

31

Emitir os informes de rendimentos para fins de declaragcdo a
Receita Federal em qualquer época do ano, inclusive de anos
anteriores, nos padroes da legislacéo vigente;

SIM

32

Deve permitir a emissdo de relacdo dos salarios de contribuicdo e
discriminacdo dos mesmos para previdéncia federal, estadual e/ou
municipal;

33

Possibilitar a exportacao automatica dos dados para contabilizacéo
da folha de pagamento integrando com a contabilidade;

SIM

34

Permitir a geracdo de arquivos para crédito em conta corrente da
rede bancaria, emitindo relacdo dos créditos contendo matricula,
nome, conta corrente, CPF e valor liquido a ser creditado;

35

Exportar/importar arquivos do PIS/PASEP, como cadastro de
participantes, e para lancar os valores dos abonos com
pagamentos em folha na devida época, solicitado pelo Banco do
Brasil;

36

Permitir a geracao de arquivos para o CAGED;

37

Permitir a geracdo da GEFIP/SEFIP mensalmente, inclusive a
competéncia 13;

SIM

38

Permitir rotinas de comparacdo da base de dados da Gefip/Sefip
com a folha de pagamento automaticamente através do software;

SIM

39

Disponibilizar informacées em arquivos conforme pedido pela
fiscalizagdo da receita ou previdéncia. Ex..: MANAD;

SIM

40

Permitir a geracdo de informacdes anuais como DIRF e RAIS, nos
padrdes da legislacdo vigente;

SIM
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Possuir modulo de autdbnomos separado dos

41 [servidores/funcionarios, porém acessando o mesmo banco de SIM
dados;
Permitir o registro de autbnomos no sistema de folha de pagamento

42 |com seus respectivos codigos de identificacdo de prestador de SIM
Servicos.

Médulo 3: Atos Administrativos e Legais

Itens Descrigdo NP | A OBG

Manter o cadastro de todos os textos que dardo origem a atos
1 administrativos como: Portaria, Decretos, Contratos e Termos de
Posse;

Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um langcamento
2 |de licencas e afastamentos, com o registro nas observacdes
funcionais do servidor, ap0s a tramitacao;

Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um langcamento
3 |de férias em gozo e/ou peclnia com 0 registro nas observacdes
funcionais do servidor, apds a tramitacao;

Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um langamento
4 |de suspensao de pagamento, com o0 registro nas observacdes
funcionais do servidor, ap0s a tramitacao;

Gerar automaticamente o ato administrativo apos informar no cadastro
as datas de inicio de recebimento de insalubridade, assiduidade,

5 . : ~ o
anuidade, posse etc, com registro nas observacdes funcionais do
servidor;

6 Gerar automaticamente o contrato de servidores temporarios a partir
do lancamento da admissao;

7 Gerar automaticamente o termo de posse de servidores a partir do
langcamento da posse/admissao;

8 Permitir a emissdo de atos administrativos individuais ou coletivos
conforme textos configurados pelo proprio usuario;

9 Deve controlar e emitir as movimentacdes de pessoal e os atos

publicados para cada servidor ao longo de sua carreira.

Médulo 4: Rescisao, Férias e contratos funcionais

Itens Descricdo NIP|A OBG

Possuir rotina de célculo de rescisdes de contrato de trabalho (CLT)
1 Jelou quitagbes de demissbes conforme estatutos municipais, tanto
individuais quanto coletivas ou complementares;

Deve permitir a inclusdo e configuracdo de motivos de rescisédo e

2 . S )
respectivas verbas rescisorias decorrentes de cada um;
Emitir o Termo de Rescisao de contrato e disponibilizar em arquivos

3 |as informagBes de Guia rescisério do FGTS - GRRF, quando SIM
necessario;

4 Manter o cadastro de todos os periodos aquisitivos de férias dos

servidores desde a admissdo até a exoneragao;

Permitir o pagamento das férias integral ou proporcional a cada
5 |periodo de gozo lancado, com o respectivo 1/3 adicional e médias
periodicas;

6 Emitir os avisos e recibos de férias;

Permitir o lancamento de um mesmo periodo de gozo para um grupo
7 |de servidores, facilitando este lancamento quando varios servidores
vao sair de férias no mesmo periodo;




MUNICIPIO DE ANCHIETA(ES)
CAMARA MUNICIPAL )
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACOES (CPL)

Deve possibilitar calculos de férias individuais, quando ocorre a venda
8 |dos 10 (dez) dias permitidos por Lei, transformando em abono SIM
pecuniario.
SISTEMA DE ALMOXARIFADO
Itens | Descri¢ao N | P | A| Obrigatdrio
1 |Permitir cadastrar estoque minimo e maximo para o0s SIM
materiais.
2 | O sistema deve permitir 0 cadastro e manutencdo para a
cadastro de materiais quanto as informag@es de: classificacéo, SIM
grupo, sub grupo, embalagem e codigo de barra.
3 |Possibilitar a emissdo de relatério para a devida prestacdo de
contas ao Tribunal e ao setor de contabilidade.
4 |Configurar cotas financeiras ou quantitativas por material ou
por grupo de materiais para as divisbes municipais.
5 |Possibilitar que no momento da requisicdo o sistema informe
automaticamente o lote com validade que estd para ou quase
vencendo, possibilitando assim que ndo haja perca de material.
6 |Permitir a aplicagdo imediata no estoque pelo fornecimento de
material (baixa automatica).
7 |Emissdo de etiquetas de prateleiras para localizacdo e
identificacdo dos materiais dentro do almoxarifado fisico.
8 |Controlar fisicamente a localizacdo dos materiais dentro dos
estoques.
9 |Controlar as corre¢cbes fisicas e financeiras que ocorreram
durante o inventario.
10 |Integrar-se ao setor de compras gerando automaticamente a SIM
entrada da nota a partir de uma ordem de compra.
11 |Ter controle de toda as movimentacdo feitas nos diversos
almoxarifados, possibilitando ainda controlar e inventariar os SIM
estoques.
12 |Emisséo do relatério de devolugbes de entradas e de
requisicoes.
13 |Possibilitar a importagdo dos dados (inventario de materiais)
feitos via palm, para que os ajustes fisicos e financeiros sejam
lancados automaticamente dentro do sistema, sem
necessidade de redigitacao.
14 |Restringir o acesso dos usuarios conforme hierarquia definida
pela gestdo, de forma a possuirem acesso somente a
almoxarifados especificos.
15 |Bloquear as movimentacgdes (entradas, saidas, transferéncias) SIM
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durante a sua realizacdo do inventario, bem possibilitar o
registro de abertura e fechamento do processo de inventario..

16 |Controlar efetivamente o atendimento parcial das requisicoes,
de forma a ter registros dos saldo ndo atendidos.

17 |Tratar transferéncia entre estoques.

18 |Parametrizar através de mascara a estrutura de centros de SIM
custos, locais fisicos e classificacdo de materiais.

19 |Ter a opcdo de solicitar materiais de acordo com o ponto de SIM
reposicao.

20 |Recurso de “gerador de relatérios”, que possibilite o usuario
emitir relatério com conteudo, “lay-out” e ordens selecionaveis.

21 |O sistema tem que possuir recursos para registro nas
informagBes da cadastro de Fornecedor, possibilitando ainda
efetuar as devidas manutengdes.

22 |Gerenciar os estoques de forma integrada nos diversos
almoxarifados.

23 |Consultar o catadlogo de materiais por cédigo ou especificacao
do produto;

24 |Emitir relatérios de entradas e requisicbes de materiais por
nota fiscal, produto e centro de custo.

25 |Bloquear movimentacGes nos periodos anteriores a uma data
definida de forma a nao alterar valores ja fechados com o setor
contébil.

26 |Ter controle de vencimento dos lotes de mercadorias
(medicamentes, materiais pereciveis, etc).

27 |Utilizar centros de custo na distribuicdo de matérias, para
apropriacéo e controle do consumo.

28 |Deixar que determinados itens sejam solicitados apenas por
determinados centros de custos.

29 |Requisitar materiais através da WEB, efetivando a integracao
dos setores solicitantes ao almoxarifado.

30 |N&o possibilitar que um material que possua movimentacao
seja alterado mesmo que o usuario tenha permissao de
alteracéo.

31 |Possuir registra os enderecos fisicos dos materiais.

32 |Relatério que demonstre os materiais que estdo abaixo do SIM
maximo permitido em estoque.

33 |Permitir efetuar a devolucdo das entradas e requisicbes no
estoque.

34 |Integrar-se ao de sistema de administracdo de patrimdnio,

cadastrando de forma automatica o item patrimonial naquele
sistema.
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35 |Consultar através da emissdo de relatérios informacdes
histéricas relativas a toda movimentacdo de cada material
dentro do estoque de forma analitica.

36 |Relatério de saldo de materiais consolidado por almoxarifado.

37 |Mostrar a quantidade pedidos compra em aberto, compras em
andamento e previsdo de entrega no estoque, gerenciando
assim o estoque virtual.

38 |Relatério que demonstre os materiais que estdo acima do
maximo permitido em estoque.

39 |Consulta aos precos da Ultima compra para estimativa de

SIM
custos.
SISTEMA DE PATRIMONIO
Item | Descricdo N | P|A| Obrigatério

1 Permitir o registro de baixas de Bens, possibilitando ainda a SIM
baixa parcial.

> A selecdo da reavaliacédo e depreciacdo de bens podera criada SIM
pelo préprio usuario.

3 Possuir parametro para bloqueio das movimentacdes dos bens
durante a realizacao do inventario.

4 Possibilitar o registro e controle do vencimento da garantia do

fabricante.

Agregar os itens patrimoniais de forma que possam ser
5 |tratados como um Unico bem, permitindo que a desvinculacéao SIM
seja efetuada a qualquer momento.

Emisséo de relatério por numero de tombamento, localizagcdo

6 - A SIM
atual, secretaria, classe e responsavel dos bens.

7 Efetuar a devida baixa do bem que néo for localizado no setor
durante a realizacao do inventario.

8 Consultar aos bens por cddigo de identificacdo (nimero de

tombamento), localizacao, classificacédo e por responsavel,

Cadastrar as comissbes de inventarios e Gestores de
9 |patriménio informando todos os membros pertencentes as
mesmas, e sua respectiva vigéncia inicial e final.

10 |Relatdrio que liste as transferéncias por localizagao e item.

Integra-se ao sistema de almoxarifado, para que ao efetuar o
11 |recebimento de equipamentos direcionados a patriménio, o
sistema informe qual(is) aquisicdo(6es) pendente(s) para
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efetuar tombamento.

12

Realizar transferéncia de bens localizados mas pertencentes a
outro setor, durante o inventario.

13

Emitir relatorio para prestacao de contas de contas ao TCU.

SIM

14

Registrar nas baixas o motivo da desvinculacdo do(s) bem(ns)
do patrimbnio publico (venda, doacbes, inutilizacdes,
abandono, cesséo, devolugéo, alienacéo, leildo, outros).

15

Cadastrar e controlar bens recebidos ou cedidos em comodato.

16

Possibilitar que o Termo de Guarda e Responsabilidade, seja
cadastrado e emitido individual ou por coletivo dos bens.

17

Registrar historicamente todas as movimenta¢cdes dos bens,
permitindo ainda a emisséo do relatério analitico de todas as
movimentagdes ocorridas durante a vida Ut do bem
patrimonial.

18

Emisséo de etiquetas de patriménio.

19

Emitir relatério do inventario por unidade administrativa e por
responsavel.

20

O sistema de gestdo de Patriménio Publico deve possibilitar a
manutencdo e controle dos dados pertinentes aos Bens
moveis e imdveis os quais compdem o Patriménio do Orgéo
Publico, de maneira efetiva, o cadastramento, a classificacdo e
a movimentacao.

SIM

21

Controlar bens que foram enviados para manutencdo sendo
ela corretiva ou preventiva.

22

Permitir a inclusdo de imagens no bem para melhor
localizac&o.

SIM

23

Tratar bens alienados controlando sua vigéncia.

24

Cadastrar as informacgdes dos bens méveis (inclusive veiculos
e etc.) e imoéveis proprios, locados e / ou em comodato, com
todos os dados necessarios ao controle de patrimonio,
possibilitando ainda a identificacdo do setor e pessoa
responsavel pelo(s) bem(ns).

25

Registrar o nimero da plaqueta anterior e a data que o bem
esteve sobre 0 aquele nimero de tombamento antes da troca.

26

Possibilitar a importacdo dos dados (inventario de materiais)
feitos via palm, para que os ajustes fisicos e financeiros sejam,
lancados automaticamente dentro do sistema, sem
necessidade de redigitacao.

SIM

27

A duplicacéo de bens, podera ser sequencial ou em intervalo
de tombamentos.

SIM

28

Depreciar e reavaliar os bens individualmente, ou conforme
critérios estabelecidos.




MpNICiPIO DE ANCHIETA(ES)
CAMARA MUNICIPAL

COMISSAO PERMANENTE DE LICITACOES (CPL)

Realizar a transferéncia de bens de uma localizacao para outra

29 |ou de uma responsabilidade para outra, podendo ser individual
ou coletiva.
Conter o recurso de “gerador de relatério”, que permite ao

30 |usuario emitir relatério com contetdo, “lay-out” e ordens

selecionaveis.
Permitir duplicar bens no momento do cadastro do bem

31 o SIM

conservando os dados do bem principal.

32 Possuir inclusdo de novos campos no cadastro de Bens para

informacgdes adicionais.

33 |Possuir relatério de nota de alienagéo, seguro e manutengao.

34 Possibilitar registrar e controlar bens assegurados informando

seguradora e vigéncia.

35 Ter a opcao das férmulas de depreciacéo e reavaliagdo serem

criadas pelo préprio usuario.

36 Possibilitar a digitalizagdo da nota fiscal, ou outros documentos

relacionados ao bem patrimonial no momento do tombamento.

37 |Relatério que liste as baixas por local ou bem.

38 Fornecer dados para contabilizacdo da liquidagdo da despesa,

depreciacao e reavaliacéo.

39 |Relatdrio da relacdo geral por localizacao e item.

40 Codificar os bens permanentes de forma a agrupa-los por

natureza

41 |Relatorio que liste reavaliacdes por local ou bem.

42 Informar a licitagdo, ordem de compra, empenho e a nota fiscal

referentes ao item, quando for necessario.

43 Controlar os Bens mdveis individualmente ou por grupo de

bens
Emissdo do relatério de bens em inventariados, informando se

44 |estdo: Localizados e pertencentes ao setor; Localizados mas

pertencentes a outro setor; Nao Localizados;

45 |Relatorio que liste as inclusdes por local ou bem.

46 |Registrar o responsavel da conformidade do inventario.
SISTEMA DE PROTOCOLO E PROCESSOS ADMINISTRATIVOS
Itens | Descricdo A Obrigatério

1 |Permitir controlar toda tramitacdo dos processos dentro da SIM
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instituicdo, entre usuarios e 6rgdos que possuam acesso aos
programas.

2 | Registrar a identificacdo do funcionario e data que promoveu
gualquer manutencdo (alteracdo) relacionada a um
determinado Processo, devendo aplicar o mesmo para as
tramitacdes.
3 |Permitir a pesquisa de processos em qualquer setor onde o
sistema se encontrar disponivel.
Possuir relatério de impresséo de work flow.
5 |Emissdo do comprovante de registro do processo no ato de
seu cadastro para ser entregue ao interessado.
Permitir o cadastro de processos sigilosos. SIM
Parametrizar a sequéncia de numeracao dos processos por: SIM
ano, més, origem, espécie, dia.
8 | O sistema deve criticar as providéncias que deverdo ser
tomadas antes de encaminhar o processo
9 | Permitir registrar os despachos sobre o processo sem limite de SIM
caracteres.
10 |O sistema deve possibilitar o registro de qualquer tipo de
documento, com registro do seu recebimento e tramitagdes, SIM
até seu arquivamento (definitivo ou temporario), fornecendo
informac@es confiaveis e confiaveis.
11 |Possuir recurso de utilizacdo de assinatura eletrdnica pra envio
de processos através de certificacéo digital.
12 |Permitir que todo documento e / ou imagem anexado ao
processo seja assinado eletronicamente.
13 | A pesquisa de processos devera ser através de codigo, nome
do requerente, CPF /CNPJ, localizagdo (origem ou atual), data
abertura, arquivamento ou até mesmo por tramitacéo, palavra
chave e situacao.
14 |Possibilitar que o comprovante de despacho seja impresso
automaticamente no envio do processos, ficando 0 mesmo SIM
salvo para eventuais consultas.
15 |Possuir médulo de tramitacdo de processos via WEB para que
setores fora do 6rgdo possam fazer suas movimentacdes (
receber e enviar).
16 |O sistema ndo deve permitir enviar processo para locais que
nao possuem usuarios informados, ou que todos estejam SIM
desvinculados.
17 |Permitir a impressdo de etiquetas de mala direta para
encaminhar correspondéncia.
18 |Possibilitar o cadastro de work flow por assunto, definindo os
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setores que 0 processos ira passar, as providéncias a serem
tomadas e a previsdo de permanéncia do processo em cada
setor.

19 |Manter registro de palavra chave para facilitar a pesquisa do SIM
processos.

20 |Permitir o envio e recebimento dos processos on-line com
controle de senha / usuério.

21 |Permitir consulta via WEB dos documentos necessarios para SIM
abertura dos processos.

22 |Ter recurso de abertura de volume para processo, informando SIM
numero do volume, data de abertura e responsavel.

23 |Possibilitar consulta do andamento dos processos via WEB,
demonstrando o0s setores onde 0 processo passou € 0sS
despachos dados a ele.

24 |Possibilitar a anexacdo de imagens, ou outros documentos
(word, excel, pdf), relacionadas ao processo, permitindo ainda
salvar fisicamente ou envia-los por email.

25 |Emitir etiqueta de processos no momento de sua abertura. SIM

26 |Manter o historico dos processos em toda a sua vida util, bem
como disponibilizar a informacao através de relatério.

27 |A rotina de arquivamento de processos devera possibilitar o
registro de sua localizacao fisica.

28 |Possuir recurso de digitalizacdo de documentos pra OCR. SIM

29 | Permitir o envio automatico do comprovante de protocolizagdo SIM
por email, ao interessado do processo.

Mdodulo 01: Ouvidoria
Itens | Descri¢do Obrigatério

Registrar a identificacdo do funcionario e data que promoveu

1 qualqugr manutgngr_?\o (alteracéo) _ relacionada a uma SIM
determinada Ouvidoria, devendo aplicar o mesmo para as
tramitacoes.

> Possuir recurso de utilizacéo de assinatura eletrénica para SIM
envio de processos através da certificacao digital.

3 Possuir recurso de definicdo de Analise de prioridade de
Processos.

4 Possibilitar que a resposta da opinido do cidad&o (contribuinte)
seja via internet no site oficial do municipio

5 Emisséo de graficos que demonstrem a opinido da populacdo
facilitando a avaliacédo das pesquisas efetuadas.

6 | Possuir recurso de digitalizacdo de documentos pra OCR.
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Permitir o cadastro de de pesquisa para verificar o que
realmente a populacdo pensa de determinado assunto para

7 o A e ~ .
facilitar as providéncias por parte da administracdo publica.
Possuir Res

8 Permitir que cada local(setor) registre ou consulte os Assuntos
de Ouvidoria sob sua responsabilidade

9 Permitir que todo documento e / ou imagem anexado ao
processo seja assinado eletronicamente.

10 Emitir comprovante de ouvidoria para o interessado no
momento da inclusédo a chave acesso para consultas pela web

11 Possibilitar que todos os assunto de ouvidoria registrado
possam tornar-se um processo de protocolo oficial.

12 Emissdo dos relatorios das pesquisas efetuadas com a
populacéo

13 |Controlar o histdrico dos assuntos das ouvidorias.

14 Possuir digitalizacdo e inclusdo de imagens em documentos
anexando a uma ouvidoria
Registrar a identificacdo do funcionario e data que promoveu

15 gualquer manutencdo (alteracdo) relacionada a um
determinada Ouvidoria, devendo aplicar o mesmo para as
tramitacoes.

16 Permitir registrar os pareceres sobre a ouvidoria sem limite de
caracteres

17 Permitir a impressdo de etiquetas de mala direta para
encaminhar correspondéncia..

18 O sistema devera possibilitar o envio e recebimento on-line de
Ouvidorias com controle de senha e usuario.

19 A rotina de arquivamento de processos devera possibilitar o
registro de sua localizacao fisica.

Possuir consultas das ouvidorias, por requerente, por assunto,

20 |data de movimentacdo, data de abertura, detalhamento e data
de arquivamento.

21 |Possuir relatério de impresséo de work flow.

A pesquisa de processos devera ser através de codigo, nome

29 do requerente, CPF /CNPJ, localizagédo (origem ou atual), data SIM
abertura, arquivamento ou até mesmo por tramitacdo, palavra
chave e situacao.

Possibilitar o cadastro de work flow por assunto, definindo os

23 setores que 0 processos ir4 passar, as providéncias a serem SIM
tomadas e a previsdo de permanéncia do processo em cada
setor.

2 O sistema deve possibilitar o registro de qualquer tipo de SIM

documento, com registro do seu recebimento e tramitagfes,
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até seu arquivamento (definitivo ou temporario), fornecendo
informac@es confiaveis e confiaveis.

Permitir o cadastro de pesquisas e perguntas para
25 |levantamento da opnido da populacdo sobre determinado
assunto.

Permitir o envio automatico do comprovante de protocolizacédo

26 : .
por email ao interessado do processo.

Moédulo 02: Controle Interno de Documentos

Itens | Descricéo N|P|A| Obrigatério

1 |Possuir recurso de definicdo de Analise de prioridade de
Processos.

2 |Possuir recurso de assinatura eletrbnica para envio de
processos utilizando a certificacdo digital.

3 | Possuir integracdo de documentos e processos para anexacao SIM
fazendo as tramitacBes serem conjuntas.

5 |Possibilitara consulta das tramitacbes através da internet,
utilizando chave Unica de consulta.

6 |Possibilitar que todo documento ou imagem anexado ao SIM
processo possa ser assinado automaticamente.

7 |Permitir que a formatacdo dos documentos através de editor
texto conhecido pelo usuario (word)

8 | Permitir restricdo de acesso, com relacdo: Inclusédo, alteracgéo, SIM
excluséo etc.

9 |ldentificar por quais setores e pessoas 0 documento teve suas
tramitacoes.

10 |A pesquisa de documentos por, assunto, espécie, ano,
numero, data, palavra-chave, detalhamento, autor, interessado
e requerente, dentre outros

11 |Emitir relatérios da comprovacéao da abertura de documentos,
bem como seu conteldo.

12 |Os documentos modelos gerados deverdo ficar armazenados SIM
no banco de dados

13 |Ter a opcao de anexar arquivos digitais aos documentos SIM

14 |No ato do arquivamento dos documentos deverdo constar as
seqguintes informacdes para identificar enderecamentos fisicos SIM
(rua, estante, prateleira, caixa, recipiente, etc...) controlando
sua permanéncia.

15 |Permitir cadastrar varios modelos para serem usados na SIM
confec¢do de documentos.

16 |Possuir relatério de impresséo de work flow.
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17

Ter opcao para que 0s usuarios possam ser autorizados a
fazer as tramitacbes somente em setores especificos.

SIM

18

19

Permitir a personalizacdo de nimeros sequenciais para cada
espécie
Possuir recurso de digitalizacdo de documentos pra OCR.

SIM

20

Permitir o controle de todos os documentos internos do 6rgéo

tais como: Cl's, Memorandos, etc...

SIM

SISTEMA INTEGRADO DE CONTROLE INTERNO

Itens

Descrigéo

Obriga
torio

Permite o cadastro das normas (rotinas, procedimentos e fluxos)
adotados na administracdo publica, contendo as exigéncias para
fiscalizacdo contabil, financeira, orcamentéria, operacional e
patrimonial, objetivando atender o Art. 70 da CF/88 e demais
normas que se aplicam a realidade da administracéo;

Permite o cadastro, alteragdo e exclusdo das rotinas e
procedimentos que ndo se enquadrarem a realidade da
administracéo ou que a administragdo julgar conveniente;

Permite o cadastro dos locais, alocados as suas rotinas e
procedimentos, a fim de controlar com maior eficiéncia todos 0s
procedimentos alocados em cada local da administracdo
publica;

Permite a vinculagdo de determinadas rotinas com o0s
departamentos responsaveis pela execucédo, de forma que outros
departamentos/setores ndo tenham acesso a tais informagoes,
proporcionando a segregacédo de atividades aos seus respectivos
departamentos;

Permite a vinculagdo dos usuérios do software aos seus
respectivos departamentos, de forma que estes operadores
consigam executar rotinas/procedimentos pertinentes a sua
pasta;

Possui o cadastro de obrigaces legais, listando suas obrigagdes
e a data limite das mesmas, permitindo o aviso das obrigagGes
cadastradas ao acessar 0 sistema;
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Permite ao Controle Interno o acompanhamento das
aplicagdes dos dispositivos constitucionais, bem como da
legislacdo complementar no que tange a gastos com educaco,
salde, gastos com pessoal, FUNDEB, por meio de relatorios
integrados com os demais software;

Permite cadastrar uma descri¢do/conceito resumido de cada
rotina, de forma a compor essa informagdo no Manual de
Controle Interno;

Permite o aviso das obrigagOes, cadastradas no item anterior, ao
acessar o sistema;

10

Permite a parametrizagdo das informagdes, a serem utilizadas na
montagem dos relatdrios, de forma automatica ou manual;

11

Permite a parametrizacdo dos gréaficos a serem utilizados nos
relatérios de controle;

12

Permite cadastrar tabelas manuais ou com informacoes
automaticas, objetivando o uso das mesmas na montagem dos
documentos de controle;

13

Integragdo com os sistemas de Controle de Frotas, Compras,
Licitacbes e Contratos, Recursos Humanos e Folha de
Pagamento, Protocolo e Processos, Almoxarifado,
AdministracdoTributaria, buscando informagBes referente a
cada sistema, a fim de utiliza-las para o gerenciamento e
controle dos atos e fatos administrativos contribuindo para
independéncia das atividades, otimizando o trabalho;

14

Permite o cadastro de documentos parametrizados de forma a
padronizar a execugdo das checagens, possibilitando
posteriormente a geragdo de informagdes uniformizadas;

15

Possibilidade de criacdo de outros modelos de documentos,
utilizando itens de diversos documentos j& cadastrados, a fim de
criar um novo modelo de documento de forma simplificada ou
completa, sem a necessidade de cadastra-los novamente;

16

Possui modelos de documentos em formato checklist e texto
normal para as principais rotinas da administracéo publica;

17

Possuir cadastro de respostas, podendo ser feitas de forma
manual ou automatica, esta Gltima, busca informacgdes das

COMISSAO PERMANENTE DE LICITACOES (CPL)
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tabelas pertencentes ao banco de dados automaticamente;

18

Permite a estilizagdo do texto dos documentos a serem
impressos pelo sistema;

19

Possui verificagdo de inconsisténcias apresentadas nos
principais fluxos de controle, objetivando encontrar 0s
provaveis erros e direcionar uma melhor tomada de decisdo;

20

Funcionalidade no sistema para manutengéo dos atos pertinentes
ao Controle Interno, com servico técnico especializado para dar
suporte na atualizagdo da estrutura funcional do sistema de
Controle Interno e Auditoria da Contratante;

21

Possibilita a edicdo dos modelos de documentos cadastrados e
permite salvar 0s mesmos no caminho especificado pelo
usuario;

22

Utilizagdo da fungdo de texto condicional, otimizando o sistema
conforme a condicdo escolhida pelo usuério, para que dessa
forma seja impresso no documento o texto referente a
determinada condicéo;

23

Possui diferenciagdo de usuarios para proporcionar uma
hierarquia de direitos com usuarios subordinados e usuéarios
responsaveis;

24

Permite o cadastramento de todas as legislagBes referente ao
controle interno, podendo assim, correlacionar cada item a uma
ou mais legislagdo, através da fundamentacao legal.

25

Permite ao Controle Interno o cumprimento de sua missdo para
com a Administracdo Publica por meio das diversas funcdes
detalhadas acima que norteiam e orientam a efetiva atuagéo do
Controle Interno.

COMISSAO PERMANENTE DE LICITACOES (CPL)




